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Wstep

Kupujac program WinSKEADIB staliscie si¢ Panstwo klientami firmy HUZAR-SOFTWARE
dziatajacej na rynku oprogramowania celnego od 1992 roku. Nasze wieloletnie do§wiadczenie w tematyce
celnej oraz znajomo$¢ najnowszych narzedzi programistycznych sprawia, ze oddajemy do rak Panstwa
nowoczesny produkt najwyzszej jakosci.

Program WinSKEADIB jest przeznaczony do pracy w 32 oraz 64-bitowych systemach operacyjnych
Windows firmy Microsoft.

Uzytkownik korzystajacy z programu WinSKEADIB musi posiada¢ inny nasz program o nazwie
WIinSADIB lub IntrastatIB. Programy te mi¢dzy innymi przygotowuja importowe dokumenty SAD (lub
faktury nabycia w przypadku obrotu towarami unijnymi), na podstawie ktorych dokonuje sig¢
wprowadzenia danych do bazy sktadu. Natomiast na podstawie danych wyprowadzanych ze sktadu
(eksport do programu WiIinSADIB lub IntrastatlB) przygotowywane sa dokumenty SAD importowe
i eksportowe wydan ze sktadu oraz faktury nabycia i dostawy w przypadku obrotu towarami unijnymi.

Prawa autorskie naszej firmy w zakresie uzywania programu WinSKEADIB sa zabezpieczone za
pomoca ukladu szyfrujacego zaktadanego na port USB komputera lub w wyjatkowych przypadkach na
hasto sprzetowe.

Za pomocg programu WinSKEADIB mozna prowadzi¢ pelng gospodarke magazynowa sktadu celnego
w zakresie wymaganym przez przepisy prawa celnego.

Glowne funkcje wykonywane przez program to:
prowadzenie ewidencji specyfikacji (kwitdéw) przywozowych oraz specyfikacji (kwitow)

wywozowych,

- rozliczanie nieopréznionych i opréznionych dostaw (wskazanie wywozu, ktory opréznia dostawy),

- zarzadzanie zabezpieczeniem (dtugiem celnym) sktadu,

- prowadzenie ewidencji materiatowej (zestawien towaréw sktadu celnego),

- tworzenie zestawien magazynowych (wedlug jednakowych nazw albo symboli towarow),

- udostepnianie historii wydan towaru ze sktadu,

- odtwarzanie stanu towarowego sktadu z datg wsteczna,

- prowadzenie kart asortymentowych,

- czasowe wyprowadzanie (powrot) oraz przemieszczanie towarow do innego sktadu celnego,

- udostepnianie wielu sposoboéw wybierania towardéw specyfikacji wywozowej (pojedynczo, grupowo,
calg sprawg lub jej czesc),

- archiwizowanie wszystkich danych.

W niniejszej dokumentacji zamieszczono podstawowe informacje dla uzytkownika. W czasie pracy
z programem udoste¢pnione sa liczne podpowiedzi utatwiajace jego wykorzystanie.

Umowa licencyjna

Program jest rozpowszechniany na zasadzie umowy licencyjnej zawieranej pomiedzy firma
HUZAR-SOFTWARE jako licencjodawcg a osobg fizyczng lub prawng, jako licencjobiorca.
Firma HUZAR-SOFTWARE zastrzega sobie petne prawo autorskie do programu WinSKEADIB.

Licencjodawca udziela szeSciomiesi¢cznej gwarancji dotyczacej funkcjonowania programu.
Ewentualne powtarzalne bledy, tj. takie, ktore uzytkownik potrafi systematycznie powodowac, a nie sg
wynikiem niepoprawnej jego obstugi lub niewlasciwej eksploatacji w danym $rodowisku programowo-
sprzetowym, licencjodawca usuwa w terminie do dwoch tygodni od daty ich zgloszenia. Gwarancja nie
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obejmuje niewtasciwego funkcjonowania programu spowodowanego zmianami przepisow prawnych lub
samodzielnymi modyfikacjami programu przez licencjobiorcg. Jesli okaze si¢, ze btad jest spowodowany
wirusem, ztg konfiguracjg srodowiska lub skasowaniem ktorego$ z plikow wchodzacych w sktad programu
(lub jego czesci), to uzytkownik jest zobowiagzany zaptaci¢ za zamowiony serwis techniczny.

Wymagania programu

Programy wymagaja systemu Microsoft Windows 2000 lub nowszego oraz bazy danych w wersji 2.5
lub wyzszej. Silnik baz danych FirebirdSQL jest programem darmowym. Licencjodawca nie odpowiada za
nieprawidlowe dzialanie programu w przypadku zmian sprzetowych przeprowadzonych przez
licencjobiorce. Licencjodawca nie odpowiada za jakiekolwiek szkody wynikajace z poslugiwania sig¢
wadliwie funkcjonujacym programem.
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1. Instalacja oprogramowania

Instalacja

Uruchomi¢ program InstallWINSKZADIB.exe, w pierwszym kroku (jesli trzeba) wybraé instalacje
Firebird opisang ponize;j.

W nastepnym kroku wybraé lokalizacje¢ dla programu WinSKEADIB —w Windows Vista/Win7/Win8
nie zaleca si¢ instalowania oprogramowania w folderze Program Files - zalecana jest instalacja w
lokalizacji C:\HuzarSoftware. Zalecamy instalacje w tym samym folderze, w ktorym znajduje si¢ program
WInSADIB.

Baza danych FirebirdSQL - instalacja

Program WinSKEADIB jest oparty o baze FirebirdSQL. Warunkiem niezbednym do dziatania
programu WinSKEADIB jest pracujacy serwer Firebirda (jako ustuga lub aplikacja). Jesli na danym
komputerze jest juz zainstalowany Firebird (np. z racji zainstalowanego programu WinSADIB), jego
instalacje nalezy poming¢.

Jesli instalacja jest sieciowa, trzeba zwrdci¢ uwage na zgodno$¢ numeru wersji klienta i serwera
Firebirda. W wersji sieciowej Firebird musi by¢ zainstalowany zarowno na serwerze (wybra¢ Super Server
binary) jak i na stacji roboczej (wybra¢ Tylko komponenty klienta).

Podczas instalacji Firebirda prosze zatwierdza¢ kolejne okienka — domyslnie zaznaczone beda wiasciwe
opcje. Jedynie jesli systemem jest Windows Vista/Win7/Win8, koniecznie trzeba zdja¢ haczyk z opcji
"Install Control Panel Applet?" (pol. "Instalowaé¢ Control Panel Applet?") na okienku Select Additional
Tasks (pol. "Wybierz Dodatkowe Zadania™).

Aplikacje komunikuja si¢ z bazg danych FirebirdSQL za pomocg protokotu TCP/IP na porcie 3050.
Nalezy zadba¢, aby ten port nie byt zablokowany (np. poprzez Firewall Windowsa) zaréwno na serwerze
jak i na stacjach roboczych.
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2. Konfigurowanie programu

UWAGA: Firma HUZAR-SOFTWARE zastrzega sobie mozliwo$§¢ wprowadzenia
zmian do programu bez uprzedzenia. W zwigzku z tym opisy menu, okienek lub
niektérych funkcji zawarte w niniejszej instrukcji moga sie rézni¢ od aktualnie
uzytych w programie.

Po zainstalowaniu programu nalezy go uruchomié¢. W tytulowym oknie pojawi si¢ nazwa uzytkownika
»~Administrator”, okienko z hastem nalezy pozostawic¢ puste.

Aktualna $ciezka do bazy
danych programu

danych programu

’ Baza danych

’ Qchrona programu ]

I

Zmiana $ciezki do bazy

[ blokada dostepu Wybor sposobu
["| naprawa tablic zabezpieczenia programu
: ["| podglad danych
Ok ] ’ Anuiuj ] [ tryb offline

Przycisk Ochrona programu stuzy do wskazania sposobu zabezpieczenia programu (uktad szyfrujacy
na porcie USB, WinSADGuard, hasto sprzgtowe - zabezpieczenie zwigzane z konfiguracjg sprzgtowa
komputera). Przycisk naciskamy tylko przy pierwszym uruchomieniu programu lub aby pobra¢ nowy plik
uprawnien.

Przycisk Baza danych pozwala uzytkownikowi ustawi¢ adres bazy danych dla programu
WinSKEADIB. Domyslnie program uruchamia si¢ na bazie danych, na ktorej pracowat ostatnio i zostat
prawidtowo zamknigty. Jednak istnieje mozliwos¢ zmiany tego adresu podczas uruchamiania programu.
Oznacza to mozliwos¢ pracy z roznymi (oddzielnymi) bazami danych.

W przypadku pracy jednostanowiskowej nie ma konieczno$ci zmiany domys$lnego adresu bazy danych
(domyslny adres to 127.0.0.1:0znaczenie_dysku:\katalog_programu\daneib\BAZASKEAD .fdb).

Zaznaczenie opcji Blokada dostepu uniemozliwia innym uzytkownikom dostep do wybranej bazy
danych (np. w szczegbdlnych przypadkach technicznych).

Zaznaczenie opcji Naprawa tablic uruchomi sprawdzenie i naprawe indeksow bazy danych.

Zaznaczenie opcji Podglad danych umozliwia uruchomienie programu w trybie podgladu danych — bez
mozliwosci ich edycji. Zazwyczaj stuzy do celow administracyjnych.

Nacisniecie przycisku OK spowoduje otwarcie gtdéwnego okna programu.

Przy pierwszym otwarciu bazy danych program dodatkowo poprosi uzytkownika o wybranie rodzaju
ewidencji, jaka ma by¢ prowadzona w tej bazie. Od rodzaju ewidencji zalezy sposéb dziatania programu

(np. inne nagtowki na wydrukach). Poszczegolne ewidencje sa prowadzone w oparciu o oddzielne artykutly
Kodeksu Celnego.
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Room evden
Wybor redzaju ewidencii
Ustal rodzaj ewidencji:
@ Ewidendia nr 1 towardw NMIEWSPOLNCTOWYCH, art.98, ust, 1lit. a) Kodeksu Celnego
() Ewidendia nr 2 towardw WSPOLNOTOWYCH, art.98, ust. 1, lit, b) Kodeksu Celnego
() Ewidenda nr 3 towardw WSPOLNOTOWYCH, art. 108, ust, 1, lit, a) Kodeksu Celnego

() Ewidendia nr 4 towardw NIEWSPOLNGTOWYCH, art. 106, ust. 1, lit. b), ¢} Kodeksu Celnego

() Ewidendia nr 5 towardw NIEWSPOLNCTOWYCH, art. 50 Kodeksu Celnego

(") Ewidendia nr & towardw wspdlnotowych znajdujacych sie w magazynie krajowym

Pierwszym krokiem po uruchomieniu programu na nowej bazie danych powinno by¢ sprawdzenie
$ciezek do baz danych powigzanych z programem, czyli bazy dokumentéw SAD oraz faktur VAT.

W tym celu nalezy wejs¢ w Opcje/Opcje programu/Baza danych i w czgsci ,,Baza danych SAD”
powinna si¢ znalez¢ $ciezka do bazy programu WinSADIB, a w cze$ci ,,Baza danych faktur VAT powinna
si¢ znalez¢ $ciezka do bazy faktur VAT programu WinSADIB.

W Opcje/Opcje programu/Taryfa Celna nalezy wpisaé Sciezke do taryfy celnej — zaleca si¢ wpisaé te
samg $ciezke, co w programie WinSADIB.

Wszystkie sciezki powinny by¢ kompletne, czyli zawiera¢ IP lub alias.

W bazie danych SAD6w znajduje si¢ bufor, przez ktéry oba programy przekazuja sobie dane (z/do
dokumentow SAD). Baza faktur VAT jest wykorzystywana przy sktadaniu oraz wyprowadzaniu towarow
wspolnotowych.
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3. Wstep do WinSKtADIB

Wspétpraca z programem WinSADIB oraz IntrastatiB

Wprowadzenie towaru na sktad celny wymaga przygotowania importowego dokumentu SAD
w programie WinSADIB. Dokumenty SAD sg eksportowane do specjalnego bufora, do ktorego dostgp
posiada program WinSKEADIB. Wprowadzenie towaréw wspolnotowych (do sktadu towarow
wspolnotowych) odbywa sie z wykorzystaniem wspolnotowych faktur nabycia. Takie faktury tworzy sie w
module faktur VAT i Intrastat programu WinSADIB lub w programach IntrastatlB lub MinilntrastatlB.

Wyprowadzenie towaru ze skladu przebiega w odwrotnej kolejnosci: program WinSKEADIB
przygotowuje specyfikacje towarow wywozonych ze sktadu. Specyfikacja jest przesytana poprzez bufor
do programu WinSADIB, ktory na jej podstawie przygotowuje importowy dokument SAD ze sktadu.
Mozliwe jest rowniez tworzenie wspolnotowych faktur dostaw dla potrzeb deklaracji Intrastat. Pogladowy
schemat wspdtpracy obu programow przedstawia rysunek ponizej.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze kazdej specyfikacji przywozowej jak i wywozowej odpowiada jeden lub
wiele kwitéw. Przykltadowo, jezeli przy wyprowadzeniu towaru ze skladu jest tworzona specyfikacja
wywozowa, to nie oznacza, ze towar musi fizycznie opusci¢ teren sktadu celnego (mozna powiedzieé, ze
specyfikacja wywozowa ,,rezerwuje” towar do wyprowadzenia i na jej podstawie przygotowywany jest
dokument SAD).

Dowodem rzeczywistego wyprowadzenia towaru ze sktadu sg kwity wywozowe. Na kwitach moga si¢
znajdowac tylko te towary, ktore wczesniej znalazly si¢ na specyfikacji wywozowe;.

PRZEKAZANIE
DOKUMENTU SAD
DO BUFORA

KOPIUJ DO
SKtADU

program
WinSkladIB
SPRAWA PRZYWOZOWA

e s> —

|
s OPIS : OPISKWITUT | |
PRAWY
Towar 1 I
Towar 1 /l/' Towar 2 |
Towar 2
[ OPISKWITU2 | | Ve
Towar n | Towar 2 ‘ : EKSPORT
e s W
i DO BUFORA

‘ NADANIE NUMERU EWIDENCYJNEGO ‘
DOKUMENT
SAD

(SPRAWA PRZYWOZOWA)
FAKTURY TYPU

UNIINE
DOSTAWY

FAKTURY TYPU
UNIINE
NABYCIA

FAKTURY TYPU
UNIINE
NABYCIA

A

1

O nCw

] l\m%

| KWITY WYWOZOWE [ ]

‘ SPORIjSW | OPISKWITU1 | |
/L Towar 1 : |
] Towar 2 opiskwiTU2 | |
_ | \l\‘ Towar 1 ‘
N Towar n

| Towar 2 ‘

%

wWA>—A0nNn>0HZ—

FAKTURA
EKSPORTOWA

FAKTURY TYPU
UNIINE NADANIE NUMERU EWIDENCYJNEGO
DOSTAWY (SPRAWA WYWOZOWA)
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4. Terminologia stosowana w podreczniku

Specyfikacja przywozowa

Podczas odbioru danych z programu WinSADIB (poprzez bufor) jest tworzona specyfikacja
przywozowa, czyli lista towaréw, ktore majg by¢ wprowadzone do sktadu. Specyfikacje nalezy traktowac
jak ,,propozycje” ztozenia towaru w sktadzie. Wykaz towardéw faktycznie wprowadzonych na sktad jest
umieszczony na jednym badz wielu kwitach przywozowych, po wpisaniu numeru ewidencji UC.

Specyfikacja przywozowa z wpisanym numerem ewidencji UC odnotowywana jest w ewidencji
specyfikacji przywozowych.

Kwit przywozowy

Faktycznie wprowadzony towar na sktad celny ma swoje odzwierciedlenie w odpowiednim kwicie
przywozowym. Kwit lub kwity przywozowe sa tworzone na podstawie jednej specyfikacji przywozowe;.
W ogdlnym przypadku na kwicie moze by¢ tyle towardw ile jest na specyfikacji — ale tak nie musi by¢.
Moze si¢ zdarzy¢, ze towary bedg wprowadzone na sktad w dwoch, trzech lub wielu partiach. Kazdej partii
towaru musi odpowiada¢ kwit przywozowy. ,,Suma” kwitdw musi by¢ identyczna ze specyfikacja
pPrzywozows.

Kwity przywozowe odnotowywane sg w ewidencji kwitow przywozowych.

Rozliczanie dostaw

Dostawy na sklad celny sa stopniowo oprézniane specyfikacjami wywozowymi. Szczegdtowe
rozchodzenie si¢ towaré6w z dostawy mozna §ledzi¢ drukujac histori¢ wydan towaru. Rozliczanie dostaw
ma na celu pokazanie, w jaki sposob (ilosciowo i wartosciowo) rozdysponowano towary z danej dostawy
poszczegdlnymi wywozami. Program dostarcza mozliwo$¢ wydrukowania rozliczenia jeszcze nie
opréznionej dostawy jak i dostawy oproznionej (zgodnie z przepisami musimy poda¢ numer wywozu, ktory
opréznit nam dang sprawe przywozowa).

Specyfikacja wywozowa

Towar, ktory ma opusci¢ sktad celny powinien by¢ zadeklarowany na specyfikacji wywozoweyj.
Specyfikacja wywozowa rezerwuje towar do wywozu. Towar figurujacy na specyfikacji faktycznie
wyprowadzany jest kwitami wywozowymi. Dane ze specyfikacji wysytane sg do programu WinSADIB
(poprzez bufor) celem przygotowania SAD-u. Po wpisaniu numeru ewidencyjnego UC, specyfikacje
wywozowe sg odnotowywane w ewidencji wywozowej.

Kwit wywozowy

Towar wczesniej umieszczony na specyfikacji wywozowej faktycznie opuszcza teren sktadu celnego
tylko na podstawie kwitu (lub kwitéw) wywozowych. ,,.Suma” kwitdow wywozowych musi by¢ identyczna
z odpowiadajaca im specyfikacja.

Kwity wywozowe odnotowywane sg w ewidencji kwitow wywozowych.
Ewidencja przywozowa

Ewidencja przywozowa sklada si¢ z ewidencji specyfikacji przywozowych i ewidencji kwitow
przywozowych. Zawartos¢ informacyjna ewidencji jest zgodna z rozporzadzeniem.
Ewidencja wywozowa

Ewidencja wywozowa sktada si¢ z ewidencji specyfikacji wywozowych iewidencji kwitow
wywozowych. Zawarto$¢ informacyjna ewidencji jest zgodna z rozporzadzeniem.
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Zabezpieczenie

Zabezpieczenie jest to suma cla i podatkow, ktore nalezaloby zaptaci¢ (dtug celny). Kwota
zabezpieczenia (réwna sumie naleznosci celnych wynikajacej z dokumentu SAD) jest zajmowana
w momencie wprowadzenia surowcow do sktadu i zwalniana proporcjonalnie do ilo$ci w miare ich
wyprowadzania ze sktadu celnego.

Wyprowadzenie czasowe

Towar moze by¢ wyprowadzony poza obreb sktadu celnego na okreslony w pozwoleniu czas (np. celem
naklejenia etykiet). Fizycznie towaru nie ma w sktadzie, jednak specyfikacja wywozowa specyfikujaca
towar wyprowadzony czasowo nie zwalnia zabezpieczenia sktadu (towar nadal obcigza zabezpieczenie
generalne sktadu). Ruch zwigzany z powstaniem specyfikacji wyprowadzenia czasowego odnotowywany
jest w ewidencji specyfikacji wywozowych. Wyprowadzeniu czasowemu nie towarzyszy SAD a jedynie
pozwolenie na czasowe wyprowadzenie.

Powrét z wyprowadzenia czasowego

Towar czasowo opuszczajacy skiad celny powinien do niego w calosci powroci¢. Powrot towaru jest
odnotowywany w ewidencji specyfikacji wywozowych. Powrét dotyczy w catosci pewnego wczesniej
odnotowanego wyprowadzenia czasowego. Nie ma wptywu na zabezpieczenie.

Przemieszczenie

Towar przemieszczony ze sktadu np. do innego sktadu wymaga pozwolenia na przemieszczenie (nie
wymaga SAD-u). Towar zwalnia odpowiednig kwote zabezpieczenia wynikajaca ze specyfikacji
WYWOZOWE].
Wyboér grupowy

Towar jednorodny (identyczna nazwa albo symbol) moze by¢ szybko wyprowadzony ze sktadu poprzez
zadanie sumarycznej ilosci podlegajacej wyprowadzeniu. Program dokonuje wyjgcia towaru, oprozniajac
w pierwszej kolejnosci wezesniejsze dostawy.

Pozwolenie

Pod pojeciem pozwolenia rozumie si¢ pozwolenie na procedurg sktadu celnego. Pozwolenie takie
powinna posiada¢ kazda osoba, ktora jest wlascicielem towaru wprowadzonego do sktadu celnego.
Symbol

Towar w skladzie moze by¢ identyfikowany nie tylko po nazwie towaru, ale za pomoca symbolu.
Z definicji symbol, to dowolny napis sktadajacy si¢ z wielkich liter, cyfr i innych znakéw, ktory powinien
w unikalny sposob identyfikowaé towar. Baza symboli jest wspolna dla programéw WInSADIB oraz
WinSKEADIB.
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5. Interfejs uzytkownika

Dane zapamigtane w bazie danych sg prezentowane w gtownym oknie programu na trzech zaktadkach:

Sprawy przywozowe — tu sg widoczne specyfikacje przywozowe; towary i kwity znajdujace si¢ na tej
specyfikacji sg widoczne w dolnym oknie na odpowiednich zaktadkach.

Sprawy wywozowe — tu sg widoczne specyfikacje wywozowe; towary i kwity znajdujace si¢ na tej
specyfikacji sg widoczne w dolnym oknie na odpowiednich zaktadkach.

Towary — tu jest si¢ wykaz towarow znajdujacych si¢ w bazie sktadu; szczegétowe dane towarow sa
widoczne w dolnym oknie na zaktadkach Informacje, Szczegoty, Optaty i DWI.

; =
Tablice Edycja Opcje Marzedzia Zestawienia Ewidengje Sktadnica Dokumentéw Pomoc  Koniec
" O
diin 1t
Sprawy przywozowe Sprawy wywozowe Towary
1 — ) T T T ] Zabezpieczenia...
Mowa... Edvycia Usur Do ewidencii f§ Etykieta... Operadje... Wydruki. ..
Wa okresu: q ods b Nr spec. przywozowej: Wiasciciel (skrét): Hadawca (skrot):
. Pobierz @
e — o
Mr ewidencji zgloszenia: Hr SADu uzup.:
Symbole...
[7] Tylko otwarte [ | Kwit otwarty lub brak i
Przedagnij tu kolumny, po kidrych cheesz pogrupowad widok
- " - Bufar...
e e e e i
Edytor SQL ...

Liczba wierszy: 0
a m I r

Towary ‘ Ewityl

Mazwa Ilogé poczatkowa |Wolne  |Aktualny stan |Liczba opakowani |Nr faktury przyjeca |Masa brutto [Masa netto [Wart, ogdina {waluta) |losé uzup.

Kontakt z H5:

@ przez E-mail ..
Liczha wisrszy: 0 o 7134562.91
<[ il ’ & zdalna pomoc ..

Poruszanie si¢ w programie WinSKEADIB odbywa si¢ za pomoca myszki lub klawiatury.
Przyjeto standardy obowigzujace w systemie operacyjnym Windows. Czgs$¢ skrotow klawiaturowych oraz
operacji jest charakterystyczna dla programu WinSKEADIB, dlatego ponizej opisano najbardziej
uzyteczne.

Aby wykona¢ operacj¢ umieszczong na "przycisku", nalezy klikng¢ go myszkg lub uzy¢ kombinacji
klawisza lewy [ALT] wraz z litera podkreslong na danym przycisku. Jesli z prawej strony okienka, do
ktorego wprowadza si¢ dane widnieje znaczek "m", to klikajac go lub uzywajac klawiszy [ALT]+[{]
mozna obejrzeé i ew. wybra¢ wprowadzane uprzednio do tego pola teksty ([SHIFT]+[ ] od razu wstawia
kolejny tekst wzigty z "historii". ([SHIFT]+[T] pobiera tekst poprzedni). Wprowadzanie dat jest
wspomagane kalendarzem, ktory moze by¢ uaktywniony przez kliknigcie w ikonke (2) umieszczong obok
pol edycyjnych zwigzanych z data (wybor daty z kalendarza gwarantuje poprawny format daty tzn.
odpowiednig kolejnos¢ pozycji: dzien, miesigc rok wraz z wlasciwym znakiem rozdzielajagcym te pozycje).

Dane sg prezentowane w tabelach. Uzytkownik sam moze zdefiniowa¢ zakres danych, sposob ich
prezentacji, czyli ktore kolumny maja by¢ widoczne, w jakiej kolejnosci, czy dane maja by¢ pogrupowane,
posortowane itp. Funkcje realizujace te operacje sa umieszczone w menu kontekstowym paska z nazwami
kolumn (czyli prawym myszki na nazwie ktorej$ z kolumn) oraz w filtrze.
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Filtrowanie danych.

W programie WinSKEADIB wprowadzono nowy sposob filtrowania danych. Panel filtrow znajduje si¢
nad tabela wyswietlajgcg dane (rys.] — czerwona ramka). Rozmiar panela filtrow zalezy od ilosci
wlaczonych filtrow oraz rozmiaru okna programu (rozdzielczosci ekranu).

SE— 3
WinSkiadIB 16.11; Licencja: 11819 Uz i in: Baza: 127.00.1:C\F baza\BAZASKLAD.FDB; user = sysdh_ e

Tablice Edycja Opcje Namedzia Zestawienia Ewidencje Skdadnica Dokumentéw Pomoc  Keniec

WinskiadlB 716.71 R

Sprawy przywozowe | Sprawy wywozowe | Towary

I 7 T T T T 7 Zabezpieczenia..
Mowa... Edycja Usuii Do ewidency l| Etykieta... N Operage... fi wydruki...
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_ — lir spec. przywozowej: Wiasciciel (skrot)s Nadawca (skrot): Pozwolenia...
‘ [/

Nr ewidencji zgloszenia: N SADu uzup.:

Firmy (sklad)...

Symbole...
7] Tylko otwarte | Kwit otwarty lub brak i

Kursy...

Przeciagnij tu kolumny, po ktdrych cheesz pogrupowaé widok

W spec. roy. [Wioscoe So51)_[locancali eniienc sglossene [oote eneng)_[saie[<amentafzaninaty
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Edytor SQL ...
Osoby...

Taryfa...

HEREERRT

Liczba wierszy: 0
o m ] f
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Nazwa Hosé poczatkowa [Wolne  |Aktuziny stan |Liczba opakowani |Nr faktury przyjscia |Masa brutto |Masa netto |Wart. ogdina (waluta) |Tlosé uzup.

Kontakt z HS:

@ pizozEomal
Liczba wierszy: 0 oF HaER>a]
< &, zdalna pomo ..

Rys.1. Panel filtrow.

Uzycie filtra ,tekstowego” polega na wpisaniu szukanego ciggu znakéw w pole filtra i wybraniu
przycisku Pobierz (odswiezenie wyswietlanych danych). Filtry, ktorych pola sg zmienione, zaznaczane sg
na kolor czerwony. Jezeli filtrowane pole danych nie dopuszcza wpisania okreslonych znakéw, to
w polu filtra ich wpisanie jest rOwniez niemozliwe, np. dla filtra ,, Nr spec. przywozowej ” wpisywane moga
by¢ tylko cyfry. Zmiana wartosci ktoregokolwiek z filtrow powoduje rowniez ,,pod$wietlenie” na kolor
czerwony przycisku Pobierz, co jest sygnatem, ze aktualnie wyswietlane dane nie uwzgledniajg ustawien
wszystkich filtrow. Istnieje mozliwos$¢ ,,automatycznego” odswiezania danych po zmianie filtra - patrz p.
Konfiguracja filtrow. Wyszukiwane sg wszystkie dane zaczynajace si¢ od wprowadzonego ciagu znakoéw
(filtrowanie typu ,,Like”).

Domyslnie wielko$¢ liter nie jest rozrézniana. Rozroznianie wielkos$ci liter mozna wlacezy¢ za pomoca
opcji: menu gtdéwne Opcje/Opcje programu/Parametry/Rozroznianie wielkosci liter w filtrach.

Przyklad.

Potrzebujemy wyszuka¢ dane spraw przywozowych dla wiascicieli, ktorych nazwa zaczyna si¢ od ,,h”
— wpisujemy liter¢ w filtr ,,Wiasciciel (skrot)” i wybieramy przycisk ,,Pobierz”

Wg okresu: ) 57 e | Nr spec. przywozowej: Wiasciciel (skrot):
i : —  [Foben]
Nadawca (skrot): Nr ewidencji zgloszenia:  Nr SADu uzup.:

"] Tylko otwarte
Rys.2. Filtrowanie wg wlasciciela.

Okazuje si¢, ze 1lo$¢ danych jest jeszcze za duza, wigc ograniczamy liczbg danych przez uzupehienie
filtra nadawcy o ciag znakoéw ,,huz” (rys. 3).

Wg okresu: Tlodee [0 Nr spec. przywozowej: Wiasciciel (skrét):
o — P&l . 5

Y PP

Nadawca (skrét): Nr \Cji g nia:  NrSADu uzup, :
huz| |71 Tylko otwarte

Rys.3. Filtrowanie wg nadawcy.

Mozliwa jest zmiana wielu filtréw jednoczes$nie.
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Nowy filtr "Wg okresu" — ograniczenie liczby danych.

W oknie gtéwnym programu, w zaktadkach ,,Sprawy przywozowe” oraz ,,Sprawy wywozowe” dodano
nowy filtr ,,Wg okresu”, ktory pozwala na istotne ograniczenie liczby wyswietlanych danych. Jest to filtr
po kolumnie ,,Data ewidencji” przy czym zawsze wyswietlane sg sprawy otwarte.

Wg okresu: | |:‘ Od: 2014-12-31 ‘: ‘
|ostatni tydzied | | Y] po: 20150107 [ F

Rys.4. Filtr wg okresu.

UWAGA!

Domyslnie filtr ustawiony jest na okres ,,ostatni tydzien”. Po restrukturyzacji programu z wersji 14.xXx
w oknie gtéwnym nie sg widoczne sprawy starsze.

Zmiana ustawien filtra:

- Wybér zdefiniowanego okresu z listy wyboru, domyslnie dostepne sa: ostatni tydzien, ostatnie dwa
tygodnie, ostatni miesigc, ostatni kwartal. Zakres dat ustawiany jest automatycznie. Mozliwe jest uzycie
przyciskow Nastepny oraz Poprzedni do wskazania odpowiednio nastgpnego lub poprzedniego zakresu
dat (przyciski z brazowymi trojkatami przed i za zakresem dat).

Okreslenie daty poczatkowej oraz koncowej — nalezy ,klikna¢” na datg i wybra¢ datg
z kalendarza; lista wyboru ustawiana jest automatycznie na ,,wg zakresu dat”.

- Wybér zakresu dat przez przycisk z symbolem kalendarza (pierwszy od prawej); lista wyboru
ustawiana jest automatycznie na ,,wg zakresu dat”.

- Wybor pozycji ,,wszystko” wytacza filtr, wyswietlane sg wszystkie sprawy.
Konfiguracja filtrow

Ustawienia panela filtrow dostepne sa pod przyciskiem konfiguracji — zaznaczony czerwong ramka na
rys.5

| Pobierz ||E|

Rys.5. Przycisk konfiguracji filtrow.
Dostepne sa nastepujace opcje:
Szybki filtr — wlacza ,,automatyczne” odswiezanie danych po zmianie wartos¢ filtra, (bez
koniecznoséci wybierania przycisku ,,Pobierz”, ktory jest ukrywany); po wybraniu szybkiego filtrowania

dostepna jest opcja ,,Filtrowanie reczne”, ktora przywraca od$wiezanie danych za pomoca przycisku
,,Pobierz”.

- Zeruj/czysé filtry — czysci, ustawia wartos¢ domy$lng wszystkich filtrow.

Konfiguruj — opcja uruchamia okno umozliwiajace zmiane liczby oraz kolejnosci wyswietlania
filtrow na panelu.

- Pokaz domyS$lIny uklad filtréw — przywraca domysina liczbe i kolejnos¢ filtrow na panelu, opcja jest
nieaktywna jesli uktad filtréw nie byt zmieniany.
Wyswietlanie danych.

W programach WinSKEADIB istotnie zmienit si¢ sposob prezentacji danych w tabelach. Wprowadzono
mozliwo$¢ sortowania po dowolnych kolumnach oraz grupowania danych.
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Ograniczenie liczby wyswietlanych wierszy.
Ze wzglgdu na wydajno$¢ domyslnie ograniczana jest liczba wierszy wyswietlanych w tabelach.

Ograniczenie liczby wys$wietlonych wierszy sygnalizowane jest w dolnej czgsci (stopce) wyswietlanej
tabeli (rys.6).

160 180 HUZAR HUZAR 'MTak |USD 342 26.11.20126 HUZAR HUZAR [26.11.20179 Import |206/A/NB

159 159 HUZAR (HUZAR ' @Tak |USD 3E 26.11.20125 HUZAR HUZAR [26.11.20178 Import |206/A/NB

158 158 HUZAR |HUZAR | MTak |USD 523 26.11.20124 HUZAR |HUZAR 126.11.20177 Import | 206/A/NB
T " =

2 |a-Huzar| B Nie | -{26.11.20{
156 156  |HUZAR A-HUZAR MTak |BGN 1212 [26.11.20(23 HUZAR |HUZAR -{26.11.20(76 Eksport (< 206/A/NB
- i = 26.11.201 Eksport (} 230/A/NB

Liczba 'A'iersz~/: 200 dgraniczono HlosE dokumentow do 200. Aby 'A'YS:U‘.‘lEﬁ;f_: wszvsﬁaé dokumenty Qlkru} pgkai wsysikue -

:Fowaryil Kwity |
ftose  [po wybrdData ewidnr ewid. i faktury  [Nazwa towaru’ [waiuta v [warunid dn pozwofnazwa ddsymbol ledcn |

Rys.6. Komunikat ograniczenia liczby wyswietlanych wierszy.

Po wybraniu ,,pokaz wszystkie”, zostang wyswietlone wszystkie wiersze danych (z uwzglednieniem
ustawien filtrow).
Konfiguracja kolumn tabeli.

Opcje konfiguracji kolumn tabeli dostgpne sa w menu konfiguracji uruchamianym prawym przyciskiem
myszy w tytule kolumn (rys.7).

Nr ewidencji zgloszenia: Nr SADu uzup.:

[7] Tylko otwarte

Przeciagnij tu kolumny, pa kidrych cheasz pogrupowat widok

I spec. prayw. [Wiasaciel (slo6t)
o A-HUZAR AUZAR RS 3998 /39 uZus. 20 I Tat = 5AD UR by 3 HUZAR - THUZAR WU owar JP

227 HUZAR HUZAR |WERRWE 02042013 |55 M7ak Blsap ER (41538 |6 HUZAR |HUZAR 02.04.20 306 Towz JP

226 HUZAR HUZAR |WEF34T 02.04.2013 AD [EUR  |4,1538 HUZAR |HUZAR |02.04.20 17 Towar JP

|HuzaR |Huzar [ 013 |8 a e 4 HUZAR [02.04.20[305 Towd P |
21 HUZAR ATECH |PWD/0D0658/01/000001,02.04.2013 2 ER 41602 3 HUZAR |A-TECH (02.04.20 1Towar QX
220 HUZAR 34 WROCPWD/000654/01/000001,02.04.2013 |1 Mok ER 41602 |2 HUZAR |34 WRO(02.04.20/ 1 Towar QX

Rys.7. Tytuly kolumn tabeli.

Dostepne sg tutaj opcje ustawien sortowania (patrz p. Sortowanie danych) oraz grupowania (patrz p.
Grupowanie danych).

Ponadto :
- Wybér kolumn tabeli — pozwala okresli¢ kolejnos¢ oraz liczbe wyswietlanych kolumn.
- Ukryj te kolumne — ukrywa widok biezacej kolumny.

Przywro¢ domyslne ustaw. kolumn — przywraca domyslng kolejnosé, szerokos¢ i sortowanie
kolumn.

Dopasuj te¢ kolumne¢ — dopasowuje szeroko$¢ kolumny do najdtuzszego wyswietlanego pola
(szerokos$¢ tekstu w tytule nie ma znaczenia).

Dopasuj wszystkie kolumny — dopasowuje szerokos¢ wszystkich widocznych kolumn do
najdhuzszego wyswietlanego pola (szerokosc¢ tekstu w tytule nie ma znaczenia).

Szeroko$¢ kolumn mozna rdwniez zmienia¢ recznie w tytutach, lewym przyciskiem myszy w miejscu
styku kolumn. Podobnie mozna zmienia¢ kolejno§¢ wyswietlania kolumn, nalezy klikna¢ i przytrzymac
lewy przycisk na tytule kolumny, a nastepnie przenies¢ ja w zadane miejsce.

Sortowanie danych.

Wyswietlane dane mozna posortowa¢ po dowolnej kombinacji kolumn. Wystarczy klikng¢ lewym
przyciskiem w tytule kolumny. Pierwsze kliknigcie spowoduje posortowanie danych rosngco (w tytule
kolumny zostanie to oznaczone symbolem ,,*”). Kolejne kliknigcie posortuje dane malejaco (oznaczenie
symbolem,, ). Kolejne klikniecie wylacza sortowanie po zadanej kolumnie. Sortowanie po wielu
kolumnach jednoczesnie odbywa si¢ analogicznie, z uzyciem przycisku Shift. Dodatkowo w menu tabeli
(prawy przycisk w tytule kolumn — rys.7) dostepne sg opcje dotyczace biezacej kolumny:
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- Sortuj rosnaco.
- Sortuj malejaco.
- Usun posortowanie.

- Blokada zmiany sortowania — powoduje zablokowanie/odblokowanie biezacych ustawien
sortowania, zabezpiecza przed przypadkowa zmiang sortowania.

Grupowanie danych.

Dane w tabeli mozna pogrupowac po dowolnej kombinacji kolumn. Efekt mozna uzyska¢ za pomoca
menu tabeli (prawy przycisk w tytule kolumn —rys.7) lub przy uzyciu panelu grupowania (rys.8). Dostepne
sg nastepujgce opcje menu grupowania danych:

- Grupuj wg tej kolumny — dodaje grupowanie wg biezacej kolumny.

- Usun z grupowania — opcja dostepna jesli wlaczone jest grupowanie po biezacej kolumnie.
- Wybor kolumn grupowania — pozwala wybra¢ kolumny grupowania z listy.

- Panel grupowania — wlaczenie / wytgczenie widoku panelu grupowania.

Panel grupowania znajduje si¢ nad tabelg danych (rys.8). Dla najwigkszych tabel w zaktadkach okna
gléwnego jest on domyslnie wlaczony, w pozostatych tabelach jest domyslnie wytaczony.

|| Tylko otwarte
i
ces:
e Y, 1 S 24 L < 24 1 i e i b oo
210 HUZAR HUZAR 13,04.2012 777 @Tak ESAD 43743 EUR |4,1364 |3 HUZAR
218 HUZAR |HUZAR 21,02.2013 14 @Tak SAD 3333 EUR 415911 |HUZAR

Rys.8. Panel grupowania.

Do pogrupowania danych wg zadanej kolumny wystarczy przenie$¢ (przytrzymujac lewym
przyciskiem) tytul kolumny na panel grupowania. ,,Przeciagnigcie” kolumny z panelu grupowania
1 upuszczenie na list¢ kolumn wylgcza grupowanie po danej kolumnie.

Data ewidencji

Wiasdciel (skrot)
: 08.05.2009
1 22.10.2009
1 23.10.2009
1 17.11.2009
: 25.11.2009

Nadawca (skrot) Data ewidencji |Komentarz  |ZamknigRodza) |Nr ewidencji zgloszenia WalulKurs  |Nr rWiasci

sad h MTak BsaD 1234 USD 2,7772 |26 HUZAR
D -

: 18.03.2010
 Data ew : 19.03.2010
[# Data

T Misb= oo

Rys.9. Widok grupowania po jednej kolumnie.

Zawarto$¢ danej grupy mozna wyswietla¢ (,,rozwija¢”) badz ukrywaé (,,zwija¢”) przy uzyciu
przyciskow (# =), Dodatkowo przy wlaczonym grupowaniu w menu podrecznym tabeli (uruchamiane
prawym przyciskiem myszy na dowolnym wierszu) dostepna jest pozycja

»Grupy”, ktéra udostepnia nastepujace opcje:
- Zwin biezgca — ukrywa zawarto$¢ biezacej grupy.
- Zwin wszystkie — ukrywa zawarto$¢ wszystkich grup.

- Rozwin wszystkie — pokazuje zawarto$¢ wszystkich grup.
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Dodanie kolejnej kolumny powoduje utworzenie podgrup wedtug tej kolumny. Jezeli wymagane jest
pogrupowanie po obu kolumnach jednoczesnie, to nalezy klikng¢ na kwadrat pomigdzy kolumnami
grupowania.

@ Data e

(¥ Data

10.12.2007;
SAD (wi
A-HUZAR MTak gSAD 33 EUR 13,686 8
| A 2 | 3
: 10.12.2007;
13.12.2007;

HUZAR

=

z ¢ u00S (podarupy

&

rz ; tranp (podgrup

# Dz 11.01.2008; Kementarz : 070p (podarupy=1,

{# Data & 11.01.2008; Komentarz : duzo faktur (podarupy ZE=
[# Data z: cena jed (p

e — e

Rys.lO'. Widék grﬂpowania po wielu kolumnach.
Kopiowanie danych

Program udostepnia mechanizm kopiowania wybranych danych z tabel do schowka lub pliku
excelowego. Po wskazaniu wybranego wiersza tabeli z menu kontekstowego nalezy wybra¢ funkcj¢ Kopiuj
do schowka, Excela, CSV . Pojawi si¢ okno, w ktory nalezy zdefiniowaé zakres kopiowanych wierszy, typ
pliku wynikowego, wskaza¢ kolumny, ktore maja si¢ znalez¢ w pliku wynikowym.

Kopiwj do sclhowka Windows ...

Wiersze tabeli:

Tylko wybrane kolumny: Dostepne:

) tylko wskazany

Data ewidendi
Data wystawienia
Komentarz

Data SADu uzup.

-

_ Da realizadji =
© zamaczone T —
) Mr ewid, SADU uzup, Kurs
© wsaystiie T Micjsce poza skiadem

Status MNadawca

Kopiuj do: Madawca (skrat)

Mr ewidendji zafoszenia
() schowek Nr rejestru (od poczatku)
- Nr rej. uzytkownika

(@) plik Excel Mr SAD-u

& ol Nr tabeli walut

() plik CSV e

Waga brutto

Otwarz po skopiowaniu Waga netto

Waluta

[ Kopiuj bez nazw kalumn Wihasddel
Wiasciciel (skrat)

Kopiuj z naghdwkami grup

[¥|Dopisz ta konfiguracie do menu podrecznego tabeli

Jezeli za pomocg tego narzedzia tworzymy dokument, ktory bedzie wykorzystywany wielokrotnie,
warto zapisa¢ wybrane ustawienia zaznaczajac wybor w lewym dolnym rogu okna Dopisz te konfiguracje
do menu podrecznego tabeli. Przy zamykaniu okna kopiowania pojawi si¢ pytanie o podanie nazwy danej
konfiguracji. Takim sposobem mozna zdefiniowaé rozne rodzaje zestawien, ktore beda uzyskiwane przy
ich wykorzystaniu.
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6. Opcje programu

Sposob  dzialania  programu  mozna  modyfikowaé  ustawiajac  opcje  programu.
Okienko Opcje programu jest otwierane z menu Opcje/Opcje programu... lub przez nacis$nigcie klawiszy
[cTRL]+[0]. Mozna ustawi¢ opcje wybierajac jeden z nastepujacych weztdw (po wskazaniu wezla, z
prawej strony okienka sa wySwietlane opcje zwigzane z weztem).

N e
-. bgramu :
Drzewo opcji -
Wybranie (kliknigcie) dowolnego wezta /i li/ e TRY 1714
otwiera zestaw opcj1 z nim zw1qzanych. & osobowe Skiad celny - ustawienia
rona programu . § . .
X Farametry [C1Reczne wpisywanie liczby opakowar towaru do specyfikacii wywozowych
a Skiad celny [ Dodatkowa numeracia towardw (PES)
AR
S st P S—
e NUMErACIE KWItEW [~ kontrola terminu waznosd - ostrzeganie na | 10 | dni przed korficem terminu waznosc
Wydruki .
(| Eksport do bufora [Tl Przy wezytywaniu towardw z pliku DBF czytaj pola dodatkowe (|
- Etykisty || Biezaca data przy nadawaniu numeréw dostaw Il
- Polgczenia o it T
Konfiguracia e-mail [] Automatyczne wyswistienie kwitw po nadaniu numeru ewidendji I
Wzorce SAD-Ow [ Eksport symbolu (kosztem czeéci nazwy) podczas tworzenia plku do UC Warszawa
- Baza danych
Archiwumv [¥]Podczas eksportu UC Warszawa eksportuj nr w Celinie zamiast nr ewid. zgtoszenia
s Kontrola haset [ Mie blokuj spraw wywozowych podczas nadania nr ewidencjii eksportu do bufora
uiytiaamiie Wezytywanie SADGw autozamykaczem wylacanie dia procedury poprzedie:
< bazy danych
- Konfiguracja LDAP
- Taryfa Celna
@ 7Professional (7601) -
Fev 019

Dane osobowe

W tym oknie uzytkownik moze wpisa¢ swoje dane, ktore beda wykorzystywane na niektorych
wydrukach. W polu Identyfikator oddziatu nalezy wybra¢ ten sam identyfikator, ktory zostal okreslony
w WinSADzie (Opcje/Opcje programu/Dane oschowe)

Wezet Ochrona programu

W opcji Ochrona programu jest prezentowany aktualnie wybrany sposob autoryzacji programu
(W tym miejscu nie mozna go zmienic¢) oraz data generowania pliku uprawnien. Za pomocg przycisku
Pobierz plik uprawnien mozna pobra¢ z serwera HUZAR-SOFTWARE nowsza wersj¢ tego pliku.

Parametry

Odswiezaj automatycznie — zaznaczenie tej opcji powoduje od$wiezanie widoku na ekranie co
okreslong ilo$¢ sekund

- Wyswietlaj szczegoly towaru — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na zakladce Towary w dolnej czgsci
okna sg widoczne szczegoty wybranego towaru

Drukuj wzorce dokumentéw - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze podczas wydruku réznych
dokumentow pojawi si¢ pytanie, czy to ma by¢é wydruk rzeczywistego dokumentu czy jego wzorca
(szablonu). Ustawienie tej opcji jest przydatne w poczatkowym stadium korzystania z programu.

Rozroznianie wielkosci liter w filtrach — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze wielkos$¢ liter bedzie
uwzgledniania w ustawieniach filtrowania

Skiad celny
Ustawienia

- Reczne wpisywanie liczby opakowan towaru do specyfikacji wywozowych - zaznaczenie tej opcji
powoduje, ze podczas pobierania towarow na specyfikacj¢ wywozowg uzytkownik sam okresla ilos¢
opakowan, ktére beda pobrane (program nie prowadzi saldowania opakowan — szczegoly opisano W
rozdziale Wyprowadzenie ze sktadu celnego.
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- Dodatkowa numeracja towaréw (PES) - zaznaczenie tej opcji powoduje dodatkowa numeracje
towarow (przydatne w niektorych urzedach celnych). Po zaznaczeniu tej opcji uaktywnia si¢ opcja
Autonumeracja PES — po jej zaznaczeniu program sam tworzy numery PES.

- Kontrola terminu wazno$ci — ostrzeganie na wskazang liczb¢ dni przed koncem terminu waznosci -
zaznaczenie tej opcji powoduje, ze program kontroluje termin waznosci towaréw okre§lony w pozwoleniu
i Z wyprzedzeniem ostrzega o jego uptywie (dla uproszczenia przyjeto, ze kazdy miesigc ma 30 dni);
dziatanie tej opcji jest powigzane z ustawieniem terminu wazno$ci w pozwoleniu.

Przy wczytywaniu towarow z pliku DBF czytaj pola dodatkowe - na podstawie specjalnie
przygotowanego pliku DBF mozna przygotowaé sprawe wywozowa. Gdy opcja jest wiaczona,
to przy wybieraniu towaru na specyfikacje wywozowa beda uwzgledniane pola dodatkowe pliku DBF.

- Biezaca data przy nadawaniu numeréw dostaw - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze podczas
nadawania numeru zgloszenia program podpowiada biezacg date¢ — w przeciwnym razie dat¢ utworzenia
dostawy.

Automatyczne wyswietlenie kwitow po nadaniu numeru ewidencji - zaznaczenie tej opcji
powoduje automatyczne przejscie na zaktadke kwitéw po wpisaniu numeru ewidencji zgtoszenia w danej
sprawie.

- Wydruk masy brutto na rozliczeniu iloSciowo-wartosciowym — z menu Zestawienia/Rozliczanie
dostaw uzytkownik moze przygotowaé rozliczenie ilo§ciowo-wartosciowe wskazanej dostawy.
Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na wydruku rozliczenia pojawi si¢ masa brutto

- Eksport symbolu (kosztem cze$ci nazwy) podczas tworzenia pliku do UC Warszawa — z menu
kontekstowego listy spraw przywozowych i wywozowych (prawy klawisz myszki na sprawie) mozna
wybra¢ funkcj¢ Eksport do UC Warszawa. Za jej pomoca wskazana sprawa moze by¢ wyeksportowana do
pliku w formacie DBF wymaganym przez UC Warszawa. Ustawienie tej opcji spowoduje, ze w pliku
znajdzie si¢ takze symbol towaru.

Podczas eksportu UC Warszawa eksportuj Nr w Celinie zamiast nr ewidencji zgloszenia —
znaczenie tej opcji jest identyczne, jak poprzedniej z tym, ze zamiast numeru ewidencji zgtoszenia w pliku
zostanie umieszczony numer ewidencyjny nadany przez system Celina.

- Nie blokuj spraw wywozowych podczas nadania nr ewidencji i eksportu do bufora — zaznaczenie
tej opcji powoduje, ze po wpisaniu numeru ewidencji lub wyeksportowaniu sprawy do bufora sprawa nie
zostanie zablokowana. Blokowanie spraw zostato wprowadzone ze wzgledéw bezpieczenstwa — chodzi o
to, aby po wpisaniu numeru ewidencji lub wyeksportowaniu do bufora w celu stworzenia SAD-u nie
zmienia¢ danych specyfikacji. Jednak jest tez mozliwo$¢ odblokowania jej w razie konieczno$ci za pomoca
funkcji Odblokuj z menu kontekstowego.

Dane sktadu

W tym wezle nalezy wpisa¢ nazwe i adres sktadu celnego, numer pozwolenia na prowadzenie sktadu
oraz Regon prowadzacego skiad — dane te beda umieszczane na kwitach.

Numeracja kwitow

Numeracje¢ kwitdw mozna zleci¢ programowi i wowczas okresli¢ posta¢ numeru, albo samemu nadawaé
numery. Zaznaczenie opcji Reczna numeracja kwitow oznacza, ze uzytkownik sam bedzie nadawat
numery. Natomiast odznaczenie tej opcji oznacza, ze program ma nadawac¢ numery automatycznie. |
wowczas mozna okresli¢ posta¢ numeru dla kazdego rodzaju kwitu oddzielnie.

Numer kwitu (w numeracji automatycznej) sktada si¢ z trzech pol: numeru, indeksu oraz roku. Posta¢
numeru mozna zdefiniowac (osobno dla kazdego kwitu) za pomoca przycisku oznaczonego ikonkg # . W
polu Numer kwitu wyswietlany jest przyktadowy numer wg aktualnie wybranego sposobu .
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W obszarze Typowe konfiguracje mozna wybiera¢ wskazane tam opcje i obserwowac pole Numer kwitu,
w ktoérym na biezaco wyswietlana jest odpowiadajaca wybranej opcji posta¢ numeru. Gdy wybrano opcje
Tylko numer kolejny, to wyswietlony zostaje tylko numer kolejny. Opcja Zamien numer kolejny i indeks
spowoduje zmian¢ formatu na: indeks/nr/rok, za$§ wybranie opcji Zamienr numer kolejny
i rok ustawi format na: rok/indeks/nr.

Jezeli powyzsze "standardowe" formaty numeracji nie odpowiadaja uzytkownikowi, to nalezy wybra¢
opcje Konfiguracja reczna. Opcja ta umozliwia dowolne skonfigurowanie formatu numeru.
Do ustawiania sposobu wyswietlania stuzy Maska numeru kwitu, sktadajaca si¢ z nast¢pujacych trzech
pol:

* %N - nr kolejny (klucz obowigzkowy), np. %10N oznacza uzupetnienie numeru do 10 cyfr zerami
wiodgcymi,

- %l - indeks, np. %41 oznacza obcigcie indeksu do 4 znakow (jezeli jest dtuzszy),

* %R -rok, np. %2R wysSwietla dwie ostatnie cyfry z roku.

Przyktadowo maska postaci %31/%5N/%2R sformatuje numer kwitu do postaci
HUZ/00123/01, gdy w odpowiednich polach byto: nr kolejny- 123, indeks — Huzar_Software, rok
- 2001.

— ™
""""" Dane ceobone T s Nontfiguracia numerd kwity
Ochrona programu ~ L
Parametry [ Reczna numeracja kwitéw Nr pocz. Indeks
4 Skfad celny Numeracia kwitdw przyw. %l / %I/ %R numer kwite: HUZ/00123/01
.......... Ustawienia = = Bola numeru kwitu
& clebard Numeracja kwitdw wyw. %M/ %I/ %R &
Mumeracja kwitdw — = Numer kolejny: 123
e Num. kuitéw przyw. krsjowych %N/ %I/ %R ! B Px
| Eksport do bufora _ I Indeks: HUZAR_SOFTWARE Il
Etyki Num. knitéw wyw. krajowych %l %I/ %R 1 & WK I
t"':t"_ i Rok: 2001
""""" Pofgczenia ) Numeracja kwitdw przeniesieri N/ %If %R 1 & rrM
--------- Konfiguracja e-mail
Wznrcda 5A;ﬁw (rser e ST e %] %L/ %R 1 = we Typowe konfiguracje
......... Baza dany _ }
= () Konfiguragja domyéina
Archiwum Numeracja kwitdw pawr. %M j %I/ %R 1 & Pow -
4 Kentrola haset () Tylko numer kolejny
uzytkownikdr (7 Zamien numer kalejny i indeks
---------- bazy danych [] Zachowanie daghosd numeradi kwitdw na przetomie lat () Zamier numer koleiny i rok
""""" (9 e o e s s o
_________ Taryfa Cena utomatyczne tworzenie oraz wstanianie kwitdw podczas zamykania spraw ) Konfiguraca reczna
Konfiguracja reczna
Maska numeru kwitu: $3I/3518/32R
Klucze symbolizujace pola numeru kwit w masce:
6N - Numer kolejny (Kucz obowiazkowy); %I - Indeks; %R - Rok
Kazdy z kluczy moze zawierac cyfre bezposrednio po znaku %
%6 10N - oznacza uzupeinienie numeru do dlugosd 10 cyfr zerami wiodacymi
%4l - onacza obciecie indeksu do 4 znakéw (jesl wiekszy)
242R - oznacza prezentacje roku w postad dwéch ostatnich cyfr
Rev 4501

Po wpisaniu maski mozna sprawdzi¢ poprawno$¢ tego wpisu klikajac na klawisz Sprawdz. Na gorze
okna po napisie Numer kwitu pojawi sie, okreslony przez uzytkownika, format numeru.

Zachowanie ciaglosci numeracji kwitéw na przelomie lat — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze
numeracja kwitdw bedzie ciagla w kolejnych latach (nie bedzie sie zaczyna¢ od 1).

Automatyczne tworzenie oraz wstawianie kwitow podczas zamykania spraw — zaznaczenie tej opcji
powoduje, Ze po zamknieciu sprawy (wpisaniu numeru ewidencji systemu celnego) program sam stworzy
oraz wstawi odpowiedni kwit.

Wydruki

- Dokladno$¢ na wydrukach do dwéch miejsc po przecinku — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze
liczby na wydrukach beda miaty 2 cyfry po przecinku.

- Wydruk nazwy dodatkowej towaru - towar moze by¢ opisany za pomocg dwdch pdl nazwanych
w programie WinSADIB Nazwa(1) oraz Nazwa(2). Gdy ta opcja jest wlaczona to na wydrukach pojawi sig
takze Nazwa(2), jezeli zostata wprowadzona.
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- Drukowanie kwitow na historii wydan towaru - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze na wydruku
historii wydan towaru pojawig si¢ dane z kwitdéw wydan (data i numer kwitu oraz ilo$¢ towaru).

- Drukowanie numeréw z Celiny (w przypadku procedury uproszczonej) - w przypadku procedury
uproszczonej oprocz numeru rejestru mozna poda¢ numer nadany przez system Celina i zaznaczenie tej
opcji powoduje, ze ten numer bedzie si¢ pojawiat na raportach.

- Drukuj bylo/pozostalo na wydrukach otwartych i zamknietych specyfikacji wywozowych -
zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze na wydrukach spraw wywozowych bedzie podawana takze warto$¢
ilosci przed pobraniem (,,byto”) oraz ile pozostato po wybraniu zadanej ilosci towaru (,,pozostato™).

- Wydruk wszystkich dostaw na ewidencji specyfikacji wywozowych - gdy opcja jest wiaczona,
wowczas na ewidencjach specyfikacji wywozowych wystepuja wszystkie dostawy, ktorych towary
wchodza do danego wywozu. Gdy opcja nie jest wlaczona, to w ewidencji wystepuja tylko numery dostaw
opréznionych.

© Wliczanie kosztow dodatkowych do wartosci na wydruku stan na dzien - wlaczenie tej opcji
spowoduje uwzglednienie wszystkich kosztow dodatkowych w warto$ci towaru na wydrukach stanu na
dzien.

* Wydruk liczby i rodzaju opakowan na kwitach - wlaczenie tej opcji powoduje, ze na kwitach
przywozowych i wywozowych dodatkowo bedzie umieszczana liczba i rodzaj opakowan.

- Drukuj ,,Dysponent” zamiast ,,Wlasciciel” na wybranych wydrukach specyfikacji — zaznaczenie
tej opcji powoduje, ze na niektorych wydrukach zamiast stowa Wlasciciel zostanie wydrukowane
Dysponent.

- Nie drukuj numeru pozycji SAD-u na zestawieniu magazynowym i stanie na dzien — zaznaczenie
tej opcji powoduje, ze na wydrukach zestawienia magazynowego oraz stanu na dzien zostanie pominigty
numer pozycji na SAD-zie.

- Nie drukuj lokalizacji magazynowej na wydruku kwitu przywozowego — zaznaczenie tej opcji
powoduje, ze na kwicie wywozowym nie bedzie drukowana informacja o lokalizacji magazynowej, jesli
byla wypetniona.

- Imie¢ i nazwisko biezacego ..... - dane uzytkownika programu wpisane w tym polu pojawia si¢ na

wydrukach.

- Okreslenie sortowania towaréw na wydruku ,,Stan na dzien” - przycisk umozliwia okreslenie
kolejnosci towarow wystepujacych na wydruku stanu na dzien. Za pomoca przyciskow ze strzateczkami
nalezy przenie$¢ pozadane pola do okienka ,,Sortuj wg pol”.

Eksport do bufora

Bufor jest miejscem shuzagcym do wymiany informacji mig¢dzy programami WinSADIB oraz
WinSKEADIB. W tym wezle zgrupowano opcje pozwalajace na doprecyzowanie warunkow natozonych
na dane przekazywane do WinSADalB.

- Obliczanie i eksport (do bufora) wiekszej liczby opakowan od ilosci towaru. Poniewaz program
pilnuje, aby liczba opakowan wyprowadzana na sprawie wywozowej nie byla wigksza niz liczba jednostek
towaru (najbardziej typowa sytuacja), to jednak moze si¢ zdarzy¢ by np. 1 sztuka pewnego towaru byta
zapakowana w kilka opakowan (dotyczy to przede wszystkim wszelkich zestawow np. kina domowego,
gdzie kolumny glosnikowe, telewizor, wzmacniacze itd. sg pakowane do osobnych opakowan).
Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze program pozwoli na taka operacje.

- Stosowanie kodu N380 zamiast N935 podczas eksportu do bufora WinSADu - Faktura moze by¢
oznaczona (w polu 44 SADu) kodem N380 lub N935 (oba sa poprawne). Zaznaczenie tej opcji spowoduje,
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ze w "starych" sprawach, w ktorych wystepuje kod N380, program zamieni go na kod N935 (sprawy
wywozowe przekazywane do WinSADalB).

- Dodawanie pozycji z SADu wprowadzenia do nazwy towaru podczas eksportu do bufora -
Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze podczas eksportu sprawy wywozowej do bufora, do nazwy towaru
dodawany jest numer pozycji, na ktorej dany towar byt na SAD-zie ztozeniowym na sktad.

Przenoszenie numeru specyfikacji w dokumentach towaru dla SADu eksportowego -
Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze w polu 44 SAD-u numer specyfikacji bedzie umieszczony jako
dokument o kodzie 5DK1.

- Podczas eksportu do bufora nie przeno$ dokumentéw o kodzie: - Po zaznaczeniu tej opcji nalezy
w pasku edycyjnym wpisa¢ kod dokumentu, ktory nie bedzie przenoszony do bufora.

- Podczas eksportu do bufora jako date SADu przeno$ date wystawienia sprawy wywozowej —
zaznaczenie tej opcji powoduje, ze w wygenerowanym z bufora SADzie eksportowym data SADu (pole 1
- decydujaca o walucie, taryfie celnej oraz stownikach) bedzie rowna dacie utworzenia sprawy wywozowej.

- Podczas eksportu do bufora zaokraglaj masy do dwéch miejsc po przecinku - zaznaczenie tej
opcji powoduje, ze masy towarow beda zaokraglane do 2 miejsc po przecinku.

- Podczas eksportu do bufora wpisuj kod NE, gdy nie podano opakowan towaru — zaznaczenie tej
opcji powoduje, ze gdy w sprawie wywozowej nie podano opakowan, to do pola 31 na SADzie zostanie
przekazany kod kod ,,NE” (niecopakowane).

- Dla spraw eksportowych dodaj numer faktury do dokumentow pola 44 — zaznaczenie tej opcji
powoduje, ze numer faktury oraz jej data wpisane w sprawie wywozowej (eksport ze sktadu) na zaktadce
Dodatkowe informacje zostang przeniesione do pola 44 SADu eksportowego jako dokument o kodzie
N380.

- Automatyczne tworzenie dokumentow SAD przy eksporcie do bufora — zaznaczenie tej opcji
spowoduje, ze po eksporcie sprawy wywozowej do bufora w WIinSADzie zostanie automatycznie
utworzony dokument SAD odpowiedniego typu (to oznacza, ze w WIinSADzie pominie si¢ operacje
generowania dokumentu SAD z bufora)

Etykiety
— do zaznaczenia kolorem wybranych spraw uzytkownik moze uzy¢ etykiety (np. sprawy zamknigte na

niebiesko, otwarte na zielono itp.). Etykieta sktada si¢ z nazwy oraz koloru. Po zdefiniowaniu etykiet mozna
,,zakolorowa¢” dang sprawe uzywajac przycisku Etykieta i wybierajagc odpowiednig nazwe.

Potaczenia

Opcja dotyczy potaczen internetowych (do aktualizacji stownikow, kursow walut i taryfy celnej) - Opcje
powinny by¢ ustawiane raczej przez administratorow systemow komputerowych. Nalezy wybrac¢ jedng z
ponizszych opcji:

- Zgodnie z ustawieniami systemowymi (w opcjach przegladarki) - jest to domyslnie wybrana opcja,
ktora zapewnia w wigkszosci przypadkdéw poprawng tacznos¢ internetows.

- Polaczenie bezposrednie — t¢ opcje wybieramy, gdy ustawienia przegladarki internetowej oraz
wykorzystanie serwera proxy jest niewystarczajace. W opcji wymagane jest jedynie podanie protokotu
(HTTP 1.1 albo 1.0).

- Polaczenie przez serwer proxy - jezeli do potgczenia wykorzystano serwer proxy, nalezy poda¢ dane
niezbedne do jego konfiguracji.
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Konfiguracja e-mail

— w oknie edycyjnym nalezy wpisa¢ adres e-mail, na ktory bedg wysytane wydruki w formacie plikow
PDF wygenerowane przez WinSK£ADIB.

Wzorce SAD-6w

— po przygotowaniu sprawy wywozowej nalezy na podstawie danych w niej zawartych przygotowac
dokument SAD. Aby za kazdym razem nie wypetnia¢ powtarzajacych si¢ p6l SAD-u oraz powtarzajacych
si¢ danych w pozycjach, udostgpniono uzytkownikowi mozliwos¢ okreslenia wzorca SAD-u. Wzorzec
nalezy wyeksportowa¢ w programie WinSADIB do pliku *.sad z juz istniejgcego SAD-u, ktory zawiera
dane najbardziej zblizone do tego, ktory chcemy otrzymac po eksporcie ze sktadu. Nastepnie wezytaé go
do wzorcow SAD-6w naciskajac przycisk Wczytaj SAD. Po jego wczytaniu automatycznie zostana
wypelione pola: TIN polskiego podmiotu, Procedura oraz Typ SADu. Kazdy wzorzec powinien mie¢
wpisang swoja unikalng nazwe w polu Nazwa wzorca celem odroznienia ich migdzy sobg. Przy tworzeniu
SAD-u ze sprawy wywozowej program wybierze wzorzec z identycznym TIN-em polskiego wiasciciela,
procedurg oraz typem. Jezeli na liscie wzorcow jest wigcej szablonow spetniajacych powyzsze kryterium,
wtedy nalezy go wybra¢ z wyswietlonej listy (w tym pomaga nam nazwa wzorca). Do nowego dokumentu
SAD tworzonego na podstawie wzorca zostang przepisane wszystkie dane z pol SAD-u oraz z pierwszej
pozycji wzorca zostang powielone w pozycjach nowego SAD-u nastgpujace pola: P37, P36 a takze P44 -
Dodatkowe informacje, Dokumenty wymagane (dokumenty wymagane WPT) oraz Szczegoty wartosci.

Baza danych

W okienku Nazwa bazy mozna wpisa¢ swojg nazwe danej bazy — pojawi sie ona na pasku zadan. W
pozostatych czgsciach okna wyswietlane sg $ciezki do bazy danych programu, bazy dokumentow SAD oraz
bazy faktur VAT. Nalezy zauwazy¢, ze adres do bazy programu WinSKEADIB mozna tylko podgladaé
(mozna go zmieni¢ tylko w okienku logowania do programu podczas jego uruchamiania), adresy
pozostatych dwdch baz mozna zmieni¢. Nalezy zadbac, zeby te Sciezki byly prawidtowe. Wskazanie §ciezki
dokumentow SAD innej niz bazy programu WinSADIB be¢dzie skutkowaé tym, ze dane zapisane w buforze
przez program WIinSADIB nie bgda widoczne w WinSKEADIB i na odwrét. Jesli przewidujemy, ze
WinSKEADIB bedzie wspotpracowatl z roznymi bazami WinSADIB lub bazami faktur VAT — warto
zapamigtac¢ ich adresy zaznaczajac opcje zapisz jako opcje domys$lne i nadajac nazwe danej bazie. Potem
w razie potrzeby zmiany bazy — zamiast pieczotowicie wpisywaé caty adres (fatwo o pomytke) mozna
bedzie jg wskaza¢ uzywajac przycisku Wybierz opcje.

Archiwum

Konczac prace, program WinSKEADIB, przy wlaczonej opcji Archiwizuj dane, przystgpuje do
archiwizacji danych. Zarchiwizowane dane sg przechowywane w skompresowanym pliku i tym samym
zajmujg mniej miejsca na dysku niz biezaca baza danych. Tak przygotowany plik zapisany zostaje w
lokalizacji okreslonej w polu Katalog archiwum. Sciezka musi wskazywaé na istniejacg lokalizacje na
serwerze i1 nie moze by¢ poprzedzona adresem IP. Z definicji Firebird tworzy pliki archiwalne na serwerze.
Jezeli w danej bazie pracuje kilku uzytkownikow, to archiwizacja odbywa si¢ w momencie, gdy ostatni z
nich zamyka program (pod warunkiem, ze ma ustawiong t¢ opcje).

W polu przechowuj ostatnie ... kopie nalezy wpisac liczbg¢ kopii z ostatnich dni, w ktorych byt
uruchamiany WinSKLADIB. Kazda kopia zawiera cala baz¢ danych, jednak w przypadku uszkodzenia
bazy czasami zdarza si¢, ze ostatnio zrobiona kopia tez jest uszkodzona i nie daje si¢ z niej odzyskac
danych. Posiadanie kopii archiwalnej z jeszcze poprzedniego dnia daje mozliwo$¢ odzyskania danych
troche starszych — o ile oczywiscie nie jest ona tez uszkodzona. Nalezy pamictaé, ze przywrdcenie bazy
z kopii (NarzedzialKonserwacja bazy/Przywrdé baze z kopii) oznacza przywrocenie stanu bazy danych
Z momentu robienia kopii archiwalnej! Przechowywanie n kopii oznacza, ze w momencie tworzenia
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kolejnego pliku najstarszy z pamigtanych jest usuwany, czyli zawsze jest pamig¢tanych n plikow
archiwalnych.

Kontrola haset

W programie mozna ustawi¢ warunki kontrolowania hasel logowania do programu. W tym miejscu
mozna okresli¢ strukture hasta, okres waznos$ci hasta i inne jego wlasciwosci.

uzytkownikow - aby wilaczy¢ kontrole haset uzytkownikéw nalezy zaznaczy¢ opcje Kontrola hasel
uzytkownikéw. Po jej zaznaczeniu uaktywnig si¢ pozostate opcje (domyslnie sg wyszarzone). Uzytkownik
moze teraz ustawi¢ przypomnienie o zmianie hasta po uplywie np. 1 miesigca, a przede wszystkim moze
ustali¢ wlasne reguly dotyczace budowania hasta, takie jak: ustalenie minimalnej jego dlugosci (liczby
znakow), minimalnej liczby cyfr oraz matych i duzych liter wystepujacych w hasle, itd. Moze takze okresli¢
reguty odrézniajace nowe hasto od hasel wpisanych poprzednio, a takze mozliwo$¢ zablokowania konta
uzytkownika po pewnej liczbie nieudanych prob.

bazy danych — jest to opcja przeznaczona dla administratora; stuzy do przypomnienia o koniecznosci
zmiany hasta do bazy danych, ktérg to operacje wykonuje si¢ na serwerze bazy danych oraz potem
konsekwentnie we wszystkich bazach danych. Domy$lnym uzytkownikiem bazy danych Firebirda jest
sysdba, a hastem masterkey.

Konfiguracja LDAP

— jest to opcja przeznaczona dla administratora; oznacza powigzanie logowania do programu
WinSKEADIB 7z baza LDAP (Lightweight Directory Access Protocol — protokot przeznaczony do
korzystania z ustug katalogowych, bazujacy na standardzie X.500. Jest to réwniez nazwa ushlugi
katalogowej pozwalajacej na wymiang informacji za posrednictwem TCP/IP).

Taryfa Celna

Sciezka do Taryfy Celnej wskazuje adres bazy taryfy celnej - domyslnie plik nazywa sie
TARYFADANEIB.fdb. Sciezke do bazy taryfy celnej mozna skopiowa¢ z programu WinSAD z menu
opcje/opcije programu/taryfa celna.

Zaznaczenie opcji automatycznie pobieraj i instaluj aktualizacje taryfy przy starcie programu pozwala
automatycznie aktualizowac¢ dane taryfowe z serwera firmy HUZAR-SOFTWARE podczas logowania
uzytkownika do programu (zaleca si¢ by opcja byta wlaczona). Mozna oczywiscie nie korzysta¢ z taryfy
celnej zaznaczajac opcje nie korzystaj z taryfy celnej
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7. Menu

Tablice

- Firmy (sklad)... Baza kontrahentéw tworzona jest automatycznie na podstawie danych pobieranych
z bufora podczas tworzenia specyfikacji. Kazda firma, ktora pojawia si¢ po raz pierwszy jest automatycznie
dopisywana do bazy. Jest tez mozliwo$¢ recznego wprowadzenia opisu firmy do bazy
(np. firmy udzielajacej zabezpieczenia, ktora nie musi by¢ wlascicielem towaru).

Osoby... Otwiera okienko z baza o0sob, do ktorej przede wszystkim nalezy wpisa¢ dane osob
odpowiedzialnych za sprawy finansowe.

- Kursy... Funkcja umozliwia podglad tabeli kursow walut, ktore znajduja si¢ w bazie WinSADalB.
- Symbole... Funkcja umozliwia dostep do tablicy Symbole, ktora znajduje si¢ w bazie WinSADalB.

- Grupy asortymentowe... Zdefiniowanie grup asortymentowych moze skroci¢ wydruki zestawien
(zob. menu Zestawienia/Wydruk grup asortymentowych za okres...). Przez grupe asortymentowg nalezy
rozumie¢ wszystkie towary w bazie sktadu, ktére majg symbol zgodny z zadanym kryterium. W okienku
Grupa asortymentowa uzytkownik sam definiuje skrét i szerszy opis dla grupy, a ,,przydzielanie” towaru
do grupy zadaje poprzez zdefiniowanie czg$ci symbolu (podajac numer znaku od-do i warto§¢ symbolu w
podanym zakresie). Na zestawieniu wszystkie towary pasujace do zdefiniowanego wzorca zostang ujete
razem, co pozwala skroci¢ wielkos¢ dokumentu.

Pozwolenia (Ctrl+P)... Baza pozwolen przechowuje dane o pozwoleniach na procedur¢ sktadu
celnego, ktore posiadaja wlasciciele towaréw ztozonych w sktadzie. Przy wprowadzaniu towaru na sktad,
program prosi 0 wskazanie odpowiedniego pozwolenia.

Zabezpieczenia (Ctrl+Z).... Jezeli wlasciciel towaru jest zobowigzany do posiadania
zabezpieczenia, to nalezy je wpisac przy danej firmie. Dane zabezpieczenia to jego numer, data poczatkowa
i data koncowa oraz kwota pierwotna zabezpieczenia. Przy wprowadzaniu dostawy program prosi o
wskazanie wlasciwego zabezpieczenia. Zostanie ono obcigzone kwota naleznosci celnych wynikajaca z
SADu ztozeniowego. Przy wywozie danego towaru odpowiednia kwota zabezpieczenia bedzie zwalniana.
Jezeli firma jest zwolniona z zabezpieczenia, to w edycji jej danych na zaktadce Dane dodatkowe nalezy
zaznaczy¢ opcj¢ Firma jest zwolniona z zabezpieczenia - wowczas program nie bedzie si¢ domagat
wybrania zabezpieczenia.

Serie... - pojecie dotyczy lekarstw. Z kazdym medykamentem zwigzana jest seria towaru. W
programie mozna przypisa¢ do towaru numer serii (na niezamknigtej sprawie przywozowe;j).

Bufor (Ctrl+B)... Bufor jest specjalng tablicag stuzaca do wymiany danych miedzy programami
WinSKEADIB i WinSADIB. Odpowiednio utworzony dokument SAD (w programie WinSADIB)
umieszcza si¢ w buforze (menu Inne/Eksport danych do bufora). Na podstawie tych danych w programie
WinSKEADIB tworzy si¢ specyfikacj¢ przywozowa. I na odwrot: specyfikacje wywozowsg ze skladu
przekazuje sie do bufora i na jej podstawie program WIinSADIB tworzy odpowiedni dokument SAD.
Funkcja z poziomu menu umozliwia usuwanie wpiséw w buforze, eksport oraz import wpisow.

Edycja
- Kolejka komunikatéw — funkcja wycofana

Tworzenie wywozu na podstawie pliku CSV — program umozliwia utworzenie specyfikacji
wywozowej na podstawie pliku *.csv wg okreslonego przez HUZAR-SOFTWARE formatu. Po wybraniu
odpowiedniego typu wywozu (Dopuszczenie do obrotu lub Eksport) otwiera si¢ okno Eksploratora
Windows, w ktorym nalezy wskaza¢ odpowiedni wczesniej przygotowany plik.

- Zmiana wla$ciciela dostepnym towarom - z r6znych powodow towary w sktadzie celnym moga
zmieni¢ wlasciciela. Po wybraniu tej funkcji otwiera sie okno bazy firm, w ktérym nalezy wskazac
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dotychczasowego wiasciciela i po zatwierdzeniu wyboru pojawia si¢ kolejne okno, w ktérym nalezy
wskaza¢ nowego wlasciciela.

Opcje
- Opcje programu... - opisane w oddzielnym rozdziale.

Konfiguracja moduléw - W programie WinSKEADIB udostgpniono mechanizm pozwalajacy
zwickszy¢ funkcjonalnos¢ programu poprzez dodanie funkcji zamoéwionych przez uzytkownika (np.
specyficznego wydruku, import danych z wlasnych systemow uzytkownikow, itp). Dodatkowe funkcje sa
dostarczane przez HUZAR-SOFTWARE w postaci modutow DLL (bibliotek, wtyczek, ang. Plug-in).
Wystarczy takg biblioteke umieséci¢ w katalogu programu WinSKEADIB, by program przy uruchomieniu
ja zarejestrowal. Zarejestrowane biblioteki sa widoczne w oknie wezta Konfiguracja modutow
dodatkowych. w ktorym niektore z nich mozna konfigurowac za pomoca przycisku

- Konfiguruj — parametry niektorych modutéw dodatkowych mozna ustawi¢ za pomocg tej funkcji
- Zablokuj — stuzy do wytaczenia funkcji realizowanych przez modut wskazany na liscie.

Ods$wiez — stuzy do ponownego zatadowania pliku *.dll. Rozpoczynajac prace, program
WinSKEtADIB przeszukuje lokalny katalog. Gdy znajduje w nim biblioteke tadowalng HSPLUG*.DLL,
wtedy uznaje, ze jest to przygotowany przez firm¢ HUZAR-SOFTWARE modut dodatkowy i taduje do
pamieci jego zawarto$¢. Jednak gdy program jest uruchomiony, to skopiowanie do lokalnego katalogu
biblioteki HSPLUG*.DLL nie odniesie zadnego skutku. Dopiero naci$nigcie przycisku OdSwiez
spowoduje zatadowanie biblioteki.

Wyglad ekranu — za pomocg funkcji zgromadzonych w tym menu mozna ustawic
wyswietlanie/ukrywanie  podpowiedzi w  dymkach, okre§lenie ich przezroczystosci oraz
wyswietlanie/ukrywanie naglowka gléwnego okna.

Hasla i uprawnienia... — Funkcja umozliwia zarzadzanie uzytkownikami programu. Pozwala
utworzy¢ nowego uzytkownika, usungé istniejacego, przydziela¢ odpowiednie uprawnienia. Jedynym
uzytkownikiem tworzonym standardowo podczas instalacji jest uzytkownik o nazwie Administrator,
z pustym hastem oraz petlnymi uprawnieniami. Uzytkownik z pelnymi uprawnieniami moze: nadawac
uprawnienia innym uzytkownikom, edytowac i tworzy¢ nowe specyfikacje (przywozowe 1 wywozowe),
drukowac, konfigurowac program, a takze moze archiwizowac oraz nanosi¢ poprawki w danych. Zaleca
si¢ pozostawi¢ najwyzsze uprawnienia administratorowi oraz nada¢ mu hasto. Inni uzytkownicy, powotani
przez Administratora powinni mie¢ ograniczone uprawnienia (np. tylko edycja danych i drukowanie).
Pozwala to na sprawne i bezpieczne zarzadzanie dostgpem do zasobow programu WinSKEADIB.
Na zaktadce Kto pracuje sg widoczni uzytkownicy pracujacy aktualnie w danej bazie danych.

Wyslij wiadomo$é do uzytkownikéw — za pomoca tej funkcji mozna wysta¢ wiadomos¢ do
wszystkich aktualnie pracujacych w danej bazie uzytkownikow.

Narzedzia

- Edytuj narzedzia — pozwala do rozwijanego podmenu Narzedzia doda¢ dowolny program (przycisk
Dodaj w okienku Narzedzia uzytkownika). Ulatwia to jego uruchomienie bez potrzeby wychodzenia z
programu WinSKEADIB, ale przede wszystkim pozwala, by WinSKEADIB wywotal ten program z
odpowiednimi warto$ciami parametrow. Nazwe programu (narzedzia) oraz parametry jego wywotania
zadaje si¢ w oknie Dane narzedzia.

- Kalkulator [F12]... —umozliwia wywotanie podrecznego kalkulatora.

- Edytor zapytan SQL... [F11] — Za pomocg edytora SQL mozna formutowa¢ zapytania w jezyku
SQL, ktore nie modyfikuja tablic programu. Zapytanie mozna zachowa¢ w pliku zewngtrznym *.sql,
natomiast wynik zapytania moze by¢ wyeksportowany do: schowka systemu Windows lub do
nastepujacych plikow - *.DBF, *TXT (format tekstowy), MS EXCEL oraz *XML. Firma
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HUZAR-SOFTWARE moze przygotowac na zamowienie definicje¢ bardziej skomplikowanych zapytan
w jezyku SQL.

Konserwacja bazy...

- Tworz Kkopie zapasowa — archiwizuje na zadanie aktualne dane. Jest to jedna z najwazniejszych
funkcji programu, pozwalajaca unikna¢ bezpowrotnej utraty danych. Archiwizacja zawsze wykonywana
jest w trakcie konczenia pracy programu WinSKEADIB, jesli odpowiednio ustawiono opcje Archiwizuj
dane oraz konczy prace ostatni uzytkownik wspolpracujacy z dang baza. Omawiana funkcja wykonuje
archiwizacje w chwili jej wywolania. Funkcja ta jest przydatna w przypadku, gdy aktualny stan bazy
danych jest szczeg6lnie wazny a przewidywane operacje moga ja zniszczy¢. Zarchiwizowanie bazy danych
(w skompresowanej postaci zajmujgcej mniej miejsca na dysku) pozwoli, w przypadku jej utraty,
odtworzy¢ dane z pliku archiwalnego. Stan bazy danych bedzie dokladnie taki jak w momencie
przeprowadzenia archiwizacji. Te operacj¢ mozna wykonac pod warunkiem, ze jestesmy jedynym w danym
momencie uzytkownikiem pracujacym na danej bazie danych.

- Przywro¢ baze z kopii - pozwala na odtworzenie danych z dowolnej, wybranej kopii archiwalnej.
Kazda kopia archiwalna jest oznaczona datg i godzing utworzenia. UWAGA: Przywrocenie bazy z kopii
stworzonej np. przed rokiem oznacza faktyczne cofnigcie si¢ do stanu bazy sprzed roku, czyli utrate danych
biezacych — ZALECA SIE BARDZO OSTROZNE KORZYSTANIE Z TEJ OPCJI!

Wyslij kopie do Huzar Software - pozwala na wystanie zarchiwizowanych danych do
HUZAR-SOFTWARE w celach diagnostycznych za pomoca maila. Z opcji nalezy korzystaé
w przypadku probleméw z bazg danych oraz rozsgdnym jej rozmiarem. W przypadku duzych baz nie
zalecamy wysyltania ich mailem. Po skontaktowaniu si¢ z nami zaproponujemy inne rozwigzanie.

- Wyslij plik bledow do Huzar Software — pozwala na wystanie do HUZAR-SOFTWARE pliku
zawierajacego opis zdarzen, ktére odnotowat program WinSKEADIB. Funkcja wykorzystywana w celach
diagnostycznych.

- Wyslij log Guarda do Huzar Software - pozwala na wystanie do HUZAR-SOFTWARE pliku
zawierajagcego opis zdarzen, ktére odnotowal program WinGuard (rodzaj zabezpieczenia licencji).
Funkcja wykorzystywana w celach diagnostycznych.

- Wyslij bufor wywolan do Huzar Software — pozwala na wystanie do HUZAR-SOFTWARE
zawarto$ci bufora uzywanego do rozsylania komunikatow. Funkcja wykorzystywana w celach
diagnostycznych.

- Otworz folder danych — otwiera folder, w ktorym program trzyma plik uprawnien, stowniki i inne
dane (poza baza danych).

- Otworz folder roboczy — otwiera folder, w ktorym program tworzy pliki tymczasowe.

- Tworz opcje dla trybu ustug WinSKEADIB - stuzy do konfiguracji opcji uruchamiania programu w
trybie ustugi; funkcja specjalistyczna tylko dla Administratora i pod kontrolg pracownika firmy
HUZAR-SOFTWARE.

Informacje o systemie... - otwiera okno zawierajace informacje o $ciezkach do baz, katalogu
programu oraz o systemie operacyjnym. Informacje te mozna wyeksportowa¢ do pliku tekstowego.
Przydatne do celow diagnostycznych w razie wystgpienia problemow.

- Narzedzia poprawiajace... - Funkcje przydatne w procesie diagnostyki - do wykorzystania przez
pracownikéw HUZAR-SOFTWARE.

- Eksportuj sciezki baz danych — umozliwia zapisanie w pliku XML aktualnie wybranych $ciezek do
baz danych (widocznych w Opcje\Opcje programu\Baza danych).
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- Przenoszenie rozliczonych spraw do archiwum... - Jest to bardzo cenna funkcja, przyspieszajaca
praceg na bazie danych. W bazie pamigtane sg wszystkie dostawy, nawet oproznione, ktore wtasciwie mozna
tylko podglada¢. Okazuje si¢, ze fizyczne przeniesienie oproznionych dostaw do archiwum powoduje
zwigkszenie szybkosci pracy z baza danych (zawierajaca teraz tylko sprawy przywozowe, na ktorych
znajduja si¢ jakie$ towary). Po wykonaniu tej funkcji, na zaktadce Towary po wlaczeniu badz wytaczeniu
opcji Wyswietlaj zerowe w wykazie towarow beda pokazane tylko dostawy jeszcze nie oproznione. Przed
wykonaniem funkcji przenoszenia, warto wykonaé funkcje¢ Rozliczanie dostaw z menu Zestawienia, ktora
pozwala wydrukowac zestawienie wywozow oprozniajacych dostawe.

Przywracanie rozliczonych spraw z archiwum... - Jest to "odwrotna" funkcja do poprzedniej.
Mozna przywréci¢ zarchiwizowane dostawy oproznione i wyswietla¢ je na zakladce Towary wiaczajac
opcje Wyswietlaj zerowe.

Zestawienia

- Stan na dzien - funkcja umozliwia wydruk zestawienia towarowego sktadu celnego w ustalonym
dniu w przesztosci.

- Zestawienie magazynowe - na zestawieniu magazynowym towary o tej samej nazwie albo symbolu
(zalezy to od uzytkownika) sa sumowane i ich sumaryczne wartosci wystepuja w zestawieniu (ilosc,
warto$¢); moze by¢ wykonane dla wszystkich firm lub tylko dla wybrane;.

- Wydania towarow wg dostawcow — zestawienie wydan towarow w zadanym okresie; moze by¢
wykonane dla wszystkich firm lub tylko dla wybranej.

Wartos¢ dostaw — zestawienie dostaw, w ktorym ujeto wszystkie dostawy zamkniete kwitami;
sprawy jeszcze nie zamknigte majag w wykazie warto$¢ zero; towary ujete w zestawieniu majg aktualng
warto$¢ wraz z kosztami transportu i ubezpieczenia. Mozna wylaczy¢ wyswietlanie opréznionych dostaw.

Réznice kursowe... - Zestawienie zawiera zestawienie kursow z dnia wprowadzenia i
wyprowadzenia wraz z wyliczeniem ro6znicy kursowej. Zestawienie jest tworzone dla dostaw z zadanego
okresu czasu.

Zabezpieczenia - wywolanie tej funkcji powoduje wyswietlenie wszystkich dostaw z podaniem
wartos$ci aktualnego zabezpieczenia. Oproznione dostawy majg zerowa warto$¢ zabezpieczenia.

- Liczenie zabezpieczenia - funkcja liczy aktualng warto$¢ obcigzenia zabezpieczenia ze wszystkich
pozycji towarowych sktadu. Mozna policzy¢ zabezpieczenie dla wszystkich towarow albo dla towarow
wybranego wilasciciela.

- Rozliczanie dostaw - wydajac towar ze sktadu za pomoca specyfikacji wywozowej, mozna oproznic¢
jedng lub wiele dostaw. Wydruk rozliczenia opréznionej dostawy zawiera zestawienie wszystkich
specyfikacji wywozowych, za pomocg ktérych wyprowadzono towary ze wskazanej dostawy.

- Uzupelnianie cennika wg towarow — wywolanie tej funkcji powoduje uzupetnienie tablicy Cennik
(w programach WinSADIB w module faktur lub IntrastatlB) o wprowadzone nowe ceny towarow.

- Recycling opakowan — funkcja zrealizowana na indywidualne zamdwienie.

* Wydruk stanu grup asortymentowych za okres... — funkcja pozwala zrobi¢ zestawienie sktadu
celnego za zadany okres w kontek$cie grup asortymentowych. Definiowanie grup asortymentowych
omoéwiono przy okazji opisu menu Tablice.

- Inne (do pliku) — funkcja pozwala wyeksportowac do pliku w formacie CSV (wartosci oddzielone
znakiem $rednika; format akceptowany jest przez Excela) raport o zlozeniach oraz wyprowadzeniach dla
zadanego okresu.
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Ewidencje

Wydruk ewidencji specyfikacji przywozowych - kazda specyfikacja przywozowa jest
odnotowywana w ewidencji przywozowej pod kolejnym numerem. Kazdy wpis w ewidencji zawiera
nastepujace dane: data dostawy, termin wywozu, nr ewidencji UC, nr i data pozwolenia, warto$¢ celna,
symbol waluty, kraj nadania, masa netto, nazwa nadawcy.

Wydruk ewidencji kwitéw przywozowych - kwitow przywozowych moze byé wigcej niz
specyfikacji przywozowych, dlatego kazdy kwit odnotowywany jest w ewidencji kwitow przywozowych.
Kazdy wpis ewidencji zawiera nast¢pujace dane: data przyjecia, data wywozu, nr ewidencji UC, nr dowodu
przyjecia, nazwa odbiorcy, nazwa nadawcy.

Wydruk ewidencji specyfikacji wywozowych (wnioskéw wydania) - kazda specyfikacja
wywozowa odnotowywana jest pod kolejnym numerem w ewidencji wywozowej. Kazdy wpis zawiera
nastepujace dane: data ewidencji UC, data pozwolenia, nr ewidencji UC, numer pozwolenia, warto$¢ celna,
warto§¢ w walucie, symbol waluty, masa netto, nazwa odbiorcy, nazwa nadawcy oraz numery
opréznionych dostaw.

Wydruk ewidencji kwitow wywozowych (kwitow wydania) - informacje o kazdym kwicie
wywozowym s3 zapisywane w ewidencji kwitow wywozowych. Pamigtane sg nast¢pujgce dane: data
odprawy celnej, nr ewidencji UC, data wydania, nr dowodu wydania, nazwa odbiorcy, nazwa nadawcy.

- Edycja ewidencji - wpis do ewidencji nastepuje w momencie nadania numeru ewidencyjnego U.C.
Jezeli z jakich$ powodow trzeba zmieni¢ kolejnos¢ wpisow, to mozna tego dokona¢ wywotujac funkcje
edycja ewidencji. Po wyborze rodzaju ewidencji otwarte zostaje okno Edycja rejestru, gdzie mozna zmieni¢
kolejnos$¢ wpisu w rejestrze.

Pomoc

- Co nowego w tej wersji — za pomocg tej funkcji mozna obejrze¢ opis zmian wprowadzonych w
ostatniej wersji programu; po zaznaczeniu OpcCji pokaz calq historie zmian program wyswietli zmiany
wprowadzone do programu poprzednimi aktualizacjami; zaznaczenie opcji nie pokazuj tego okna przy
starcie spowoduje, ze okno zmian nie bedzie wyswietlane przy starcie WinSK£ADIB.

Zdalna pomoc — za pomocg tej funkcji uruchamia si¢ zdalne potaczenie z firmg HUZAR-
SOFTWARE, podczas ktorego pracownik firmy moze zdiagnozowaé problem Ilub wskazaé
uzytkownikowi sposob postepowania. Za pomoca tego mechanizmu firma HUZAR-SOFTWARE moze
prowadzi¢ pokaz oprogramowania lub szkolenie.

O programie — informacja o firmie HUZAR-SOFTWARE, dane kontaktowe oraz o twdrcach
programu.
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8. Woprowadzenie towaréw do sktadu celnego

Przy pierwszym uruchomieniu programu WinSKEADIB nalezy wybra¢ rodzaj tworzonej bazy danych.
Wybdr jest zdeterminowany warunkami okre$lonymi w pozwoleniu na prowadzenie sktadu celnego.
Od rodzaju wybranej ewidencji begda zalezaly poézZniejsze operacje w skladzie oraz wydruki.
Po utworzeniu bazy nie ma potem mozliwo$ci zmiany jej typu.

Jezeli uzytkownik chce prowadzi¢ kilka rodzajow ewidencji (najbardziej typowa jest ewidencja nr 1),
to nalezy utworzy¢ kilka baz danych — kazda wg odpowiedniego artykutu kodeksu. W tym przypadku
nalezy zadbac¢ o to, aby nazwy tych baz r6znity si¢ lub byly umieszczone w oddzielnych folderach — warto
rowniez zapisa¢ $ciezki do nich jako opcje logowania w celu ulatwienia uzytkownikowi ich wyboru.

Wprowadzenia danych do skladu celnego dokonuje si¢ w nastepujacych etapach:
Przygotowanie dokumentu ,,SAD importowy” za pomocg programu WinSADIB
Utworzenie Specyfikacji przywozowej.

Utworzenie Kwitéw przywozowych.

> w bhpoe

Zamkniecie kwitu przywozowego i tym samym wprowadzenie towaru do skladu.

Ponizej opis poszczegolnych etapow wprowadzenia towarow do skladu celnego.

8.1 Przygotowanie dokumentu SAD importowy

W programie WIinSADIB nalezy stworzy¢ dokument SAD, koniecznie w grupowaniu wg. faktur
(sposob opisano w instrukcji do programu WinSADIB). Nastgpnie przygotowany dokument przekazaé do
bufora, ktory jest "lacznikiem" miedzy programem WinSKEADIB a WinSADIB. Dane moga pochodzi¢
rowniez z faktury typu ,,Unijne nabycie” przygotowanej przez program WinSADIB (modul faktur) lub
program IntrastatlB. Opis przygotowania dokumentéw oraz eksportu do bufora znajduje sie w
»Podreczniku Uzytkownika” programéw WInSADIB lub IntrastatiB.

8.2 Utworzenie specyfikacji przywozowej

Specyfikacja przywozowa jest propozycja wprowadzenia do skladu celnego towardow na niej
wystepujacych.

W gléwnym oknie nalezy wybra¢ zaktadke Sprawy przywozowe, a

nastepnie za pomocag przycisku Nowa rozpocza¢ tworzenie sprawy
przywozowej odpowiednio z bufora lub z faktur VAT:

WinSkiadlB 76.11 BT

Sprawy przywozowe

Sprawy wywozowe Towary

| Mowa... || Edycja || Usuri | Do ewidendj

z bufora WinSAD... -

- funkcja z bufora WinSAD... - powoduje wyswietlenie bufora e

programu WinSADIB (okienko Bufor wymiany danych). Wprowadzane
do programu WinSKEADIB dokumenty SAD nalezy zaznaczy¢ przez naci$nigcie klawisza [SPACJA]
(dokument zostanie podswietlony na zielono) i nacisngé przycisk Otwérz. Dla kazdego zaznaczonego
dokumentu SAD zostanie utworzona osobna specyfikacja przywozowa.

- Z faktur VAT... - powoduje otwarcie okna Pobranie faktur zawierajace wykaz faktur typu Unijne
nabycie wprowadzonych, programem WinSADIB (w module faktur VAT) lub programem IntrastatlB.
Odpowiednie faktury nalezy zaznaczy¢ na wykazie przez nacisni¢cie klawisza [SPACJA] (dokument
zostanie pod$wietlony na zielono) i zatwierdzi¢ klikajac w przycisk OKk. Dla zaznaczonych faktur zostang
utworzone oddzielne specyfikacje przywozowe.

Dostawy utworzone na podstawie SADOw sg ewidencjonowane jako dostawy towarow
niewspolnotowych natomiast utworzone na podstawie faktur nabycia jako dostawy towarow
wspolnotowych

Utworzona specyfikacja znajduje si¢ na zaktadce Sprawy przywozowe. Nalezy wejs¢ w jej edycje (za
pomocg przycisku Edycja lub dwukliku myszka) i uzupehi¢ brakujace dane. Cze$¢ pol specyfikacji
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przywozowej: wiasciciel, nadawca, kraj nadania, waluta i tabela kurséw powinny by¢ juz wypetnione
danymi z dokumentu SAD lub faktury. JezZeli z dokumentu SAD nie zostat przeniesiony numer pozwolenia
na procedure sktadowania (widoczny w kolumnie Nr pozwolenia), to nalezy go okresli¢. Program nie
pozwoli utworzy¢ kwitu (dla towarow niewspolnotowych), a tym samym nie pozwoli wprowadzi¢ towaru
do sktadu celnego, dopoki nie zostanie wypelniona kolumna Nr pozwolenia na wykazie towarow
specyfikacji.

Jezeli dla wszystkich towarow specyfikacji nalezy przypisa¢ jedno pozwolenie — nalezy uzy¢ przycisku
Okresl pozwolenie wszystkim towarom, jezeli natomiast ré6znym towarom chcemy przypisa¢ rozne
pozwolenia — nalezy skorzysta¢ z przycisku Pozwolenia kolejno podswietlajac poszczegodlne towary i
wybierajac odpowiednie pozwolenia. W gornej cze$ci okna nalezy wybra¢ odpowiednia firmg, po jej
podswietleniu w dolnej czgsci pojawig si¢ pozwolenia tej firmy. Nalezy wybra¢ odpowiednie i zatwierdzic.
Jesli potrzebnego pozwolenia nie ma — mozna je utworzy¢ za pomoca przycisku Dodaj.

Jezeli pola preambuty oraz kolumna Nr pozwolenia sa wypetnione, mozna "zamkna¢" sprawe, poprzez
nacisnigcie przycisku Do ewidencji. Zostanie otwarte okienko Wpisanie numeru, w ktorym nalezy wpisac
odpowiedni numer. Program pozwala zamkna¢ sprawe z dowolnym ciggiem znakow, ale ostrzega o
niepoprawnej postaci. Nalezy przypomnie¢, ze poprawny format numeru OGL jest nastepujacy:
XxXx/yyyyyy/00/000000/rrrr, gdzie yyyyyy - numer UC (jest sprawdzany), rrrr — rok. W sprawie
wywozowe] mozna wpisa¢ MRN, ktorego poprawny format jest nastgpujgcy: ccKKyyyyyyDnnnnnnn,
gdzie cc — dwie ostatnie cyfry roku, KK — symbol kraju, yyyyyy — numer UC, D — litera, nnnnnnn — numer.

Jezeli firma jest zwolniona z posiadania zabezpieczenia, to w danych tej firmy (na gléwnym ekranie
przycisk Firmy(Sktad) na zaktadce Dane dodatkowe w lewym dolnym rogu nalezy wstawi¢ haczyk przy
Firma jest zwolniona z zabezpieczenia). W przeciwnym razie — gdy firma jest zobowigzana do posiadania
zabezpieczenia — w momencie wpisywania numeru ewidencji program poprosi o wybranie odpowiedniego
zabezpieczenia. W tym przypadku w dokumencie SAD, na podstawie ktorego zostata utworzona
specyfikacja, nalezalo obliczy¢ naleznosci, czyli wypetni¢ pole 47 — program moze o tym przypominac po
odpowiednim ustawieniu opcji (Opcje/Opcje programu/SAD/Domysine wartosci/dla SADéw typu ,,J”
obliczaj kwoty zabezpieczen). Suma naleznosci celnych wynikajacych z pola 47 dokumentu SAD obcigza
zabezpieczenie w momencie wprowadzenia towarow do sktadu (zwalnia proporcjonalnie do ilo§ci w miare
ich wyprowadzania ze sktadu).

UWAGA: Pomimo zamknigcia sprawy przywozowej, towar jeszcze nie zostal wprowadzony do
skladu. Towary znajda si¢ w bazie skladu dopiero po utworzeniu i wstawieniu kwitu przywozowego.

8.3 Utworzenie kwitow przywozowych

Kolejnym etapem w procesie wprowadzania towaru do sktadu jest tworzenie kwitéw przywozowych.
Operacje zwigzane z tworzeniem kwitow przywozowych wykonywane sa réwniez w oknie Sprawa
przywozowa. Automatyczne utworzenie jednego kwitu przywozowego na podstawie sprawy przywozowej,
nastgpi po nacis$nieciu przycisku Spec -> Kwit. Jezeli jednak towary sprawy przywozowej sa wprowadzane
partiami, nalezy operacj¢ tworzenia kwitow dla kazdej partii wykona¢ na zaktadce Kwity przywozowe.
Nowe kwity tworzone sa przyciskiem Nowy. Towary do kolejnych kwitéw pobiera si¢ ze specyfikacji
przywozowej za pomocg przycisku Pobierz. Operacja ta otwiera okno, w ktorego gornej czgsci widoczne
sg towary umieszczone na specyfikacji, a w dolnej — towary pobrane na dany kwit. Jesli specyfikacja
zawiera duzo towardw, to proces wybierania towaréw na kwit mozna usprawni¢ poprzez uporzadkowanie
pozycji towarowych specyfikacji wedlug nazwy, symbolu towaru lub pozostawi¢ porzadek z SAD-u.
Sortowanie uzyskuje si¢ po kliknieciu w nazwe danej kolumny — sposdb zostal opisany w jednym z
poprzednich rozdziatow (w rozdziale nr 5. Interfejs uzytkownika, podrozdziat Sortowanie Danych).
Przenoszenie towarow ze specyfikacji na kwit (i odwrotnie) odbywa si¢ przy uzyciu przyciskow z
czerwonymi strzateczkami lub przez przeciagnigcie towaru z okna Towar na specyfikacji do okna Towar
na kwicie (lub odwrotnie).
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Po wybraniu odpowiednich towaréow ze specyfikacji na kwit (oraz uprzednim wpisaniu numeru
ewidencji UC) przycisk Wstaw staje si¢ aktywny. Za pomoca tego przycisku kwit zostanie zamknigty, co
oznacza wprowadzenie towaru do bazy sktadu. Konsekwencje zamykania specyfikacji i kwitow sg takze
wyjasnione dale;j.

Jezeli towar jest przywozony partiami, to nalezy utworzy¢ tyle kwitow przywozowych, ile jest partii
przywozowych i, co najbardziej istotne, zamykaé kazdy kwit (przycisk Wstaw) w dniu rzeczywistego
wprowadzenia danej partii do sktadu. Za kazdym razem w oknie wyswietlajacym towary na specyfikacji
pokaza sig¢ tylko te, ktore nie znajduja si¢ jeszcze na zadnym kwicie.

Kwit (kwity) mozna utworzy¢ w dowolnym momencie jeszcze bez zadnych konsekwencji w rodzaju
zapisania do ewidencji kwitow. Jezeli kwit zostanie utworzony na podstawie zamknigtej specyfikacji
przywozowej, to przycisk Wstaw na zaktadce Kwity przywozowe bedzie aktywny. Operacja wstawienia
kwitu ma bardzo istotne znaczenie - informacja o kwicie zostanie zapisana do ewidencji kwitow przyjecia
z biezaca datg przyjecia (odczytang z systemu); kwit zostanie zamknigty i juz nie bedzie go mozna
edytowaé. Zatem odpowiada to wymogom U.C., by kwit byl wystawiany w momencie fizycznego
wprowadzenia towaru na teren sktadu (,,towar znalazt si¢ na terenie sktadu").

UWAGA: Jezeli dla danej specyfikacji nie zostang utworzone i zamknigte kwity przywozowe,
(niezaleznie od tego, czy numer ewidencyjny wpisano lub nie), to oznacza, ze towaréw jeszcze nie ma w
bazie sktadu. T¢ sytuacje mozna zaobserwowaé na zaktadce Towary w kolumnach Aktualny stan i Do
przywiezienia. Aktualny stan bedzie rowny 0, a Do przywiezienia bedzie zawierat ilos¢ deklarowana na
specyfikacji przywozowej. Dopiero utworzenie i wstawienie kwitow spowoduje wyzerowanie kolumny Do
przywiezienia z jednoczesnym wypetnieniem kolumny Aktualny stan. Dlatego przed zamknigciem kwitu
nie mozna wyprowadza¢ towaru ze sktadu (bo go tam jeszcze nie ma).

Whpisanie numeru ewidencyjnego U.C. w specyfikacji przywozowej powoduje, ze znajdzie si¢ ona
w ewidencji specyfikacji przywozowych (funkcja Wydruk ewidencji spec. przywozowych z menu
Ewidencje). Specyfikacja jest zapisana w rejestrze specyfikacji z kolejnym numerem. Gdyby ewidencja
byla prowadzona '"recznie", to kolejnos¢, w jakiej bytyby zapisywane kolejne dostawy odpowiadataby
chronologii dat SAD-6w przywozowych. Jesli jest otwartych kilka specyfikacji przywozowych (sg w
"trakcie zalatwiania") nalezy nadawac im numery ewidencyjne UC w kolejnosci dat wystepujacych w polu
A dokumentu SAD. Wowczas numery rejestru beda nadawane kolejno i sprawy beda si¢ uktadac¢ zgodnie
z chronologia dostaw.

Jezeli w specyfikacji przywozowej jest kilka kwitow, to moment ich wstawiania bedzie decydowat
o ich numerze w ewidencji. Czyli przyktadowo, jesli w specyfikacji przywozowej utworzylismy 2 kwity,
a wstawilismy tylko jeden z nich, nastgpnie utworzyliSmy kolejng sprawe przywozows, tu utworzyliSmy
i wstawiliémy 2 kwity, a nastgpnie wstawili$my ten drugi kwit z poprzedniej specyfikacji, to on otrzyma
numer kolejny po tych dwoch kwitach z drugiej specyfikacji (czyli dwa kwity z pierwszej specyfikacji nie
beda miaty nastepujacych po sobie kolejnych numerdw). Data wstawienia kwitu jest zapisana w bazie jako
data wprowadzenia towaru do sktadu.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany wprowadzonego numeru ewidencyjnego UC (réwniez po wprowadzeniu
1 zamknigciu wszystkich kwitow przywozowych) za pomoca funkcji Zmien nr ewid. zgtoszenia UC Z menu
kontekstowego (prawy klawisz myszki).

Jezeli towary sg lekarstwami, to mozna przypisa¢ im numer serii. Realizuje to funkcja Okres! serig
z menu kontekstowego na towarze sprawy przywozowej. W oknie, ktére zostanie otwarte, nalezy
zdefiniowaé seri¢ (przycisk Dodaj), wybra¢ sposrod juz okreslonych (podswietli¢é odpowiednig i
zatwierdzi¢ lub zdefiniowaé nowg (przycisk Okresl nowa serie¢). Elementami sktadowymi serii sg: Nr serii,
Data serii, Nr komisji zwolnien, Data komisji zwolnien oraz Data waznosci serii. Serie mozna tez
zdefiniowa¢ niezaleznie od spraw przywozowych po otwarciu tablicy Serie z menu Tablice.
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W menu kontekstowym wystepuje rowniez funkcja: Okres! kilka serii (rozbicie towaru). Funkcja ta jest
przydatna w specyficznej sytuacji (Uwaga: mozna ja wykorzysta¢ tylko w sytuacji, gdy nie utworzono
kwitu przywozowego). Zatozmy, ze sprowadzilismy 1000 opakowan aspiryny. W dokumencie SAD jest to
jedna pozycja towarowa i taka zostata przeniesiona do sktadu. Okazuje si¢ jednak, ze 700 sztuk pochodzi
z serii X a pozostate 300 z serii Y. W takiej sytuacji nalezy w sktadzie jedng pozycj¢ towarowg rozbi¢ na
dwie, aby kazdej z nich przypisa¢ wtasny numer serii. W tym celu po wejsciu w edycje specyfikacji nalezy
podswietli¢ jeden z towardw, potem z menu kontekstowego wybraé¢ funkcje Okresl kilka serii (rozbicie
towaru). Pojawi si¢ okno Rozbicie towaru wg serii. Tu za pomocg przycisku Dodaj nalezy dodawac kolejne
serie wpisujac ilos¢ towaru danej serii. Po zamknigciu tego okna program dokonuje odpowiednio podziatu
towaru. Za pomocg przycisku Spec->Kwit mozna automatycznie wygenerowaé kwit, w ktorym towar jest
podzielony na serie wg okreslonego wczesniej kryterium.

Jezeli seri¢ przypisano nieprawidtowo — mozna ja usung¢ wybierajac z menu kontekstowego funkcje
Usun informacje o serii.

W menu kontekstowym towaru wystepuje rowniez funkcja Okresl liczbe uszkodzonych — stuzy ona do
wskazania liczby uszkodzonych towaréw.

W razie potrzeby sprawom przywozowym mozna przypisa¢ uwagi. W tym celu z menu kontekstowego
na sprawie nalezy wybra¢ funkcj¢ Pokaz opis. Efektem bedzie otwarcie okna edycyjnego, w ktérym mozna
wpisa¢ potrzebne informacje zwigzane z dang sprawg. UWAGA: jesli w opcjach programu (Opcje/Opcje
programu/Parametry) ustawiono funkcj¢ odswiezania co bardzo krétki czas (np. co 10 sekund), to podczas
wpisywania treSci w polu opisu sprawy ostatnio wpisane znaki moga znika¢ — po prostu program
odswiezajac pokazuje w oknie to, co zdazyl zapisa¢ ostatnio w bazie i moze nie by¢ widaé ostatnich
znakéw. Najbezpieczniej wiec na czas wpisywania tekstu do pola Opis sprawy wytaczy¢ opcje
od$wiezania, a potem jg przywroci¢. Aby schowaé okno opiséw nalezy wybra¢ z menu kontekstowego
funkcje¢ Ukryj opis.

8.4 Zamkniecie kwitu przywozowego

W oknie edycji danej sprawy na zaktadce Kwity przywozowe za pomocg przycisku Wstaw nalezy zamkna¢
kwit. Efektem wykonania tej operacji jest wprowadzenie do bazy sktadu towaréow znajdujacych si¢ na
kwicie.

WinSKEADIB 35



9. Wyprowadzenie ze skfadu celnego

Wyprowadzenie towaréw ze skladu celnego odbywa sie w nastepujacych etapach:
1. przygotowanie specyfikacji wywozowej (WinSKEADIB)
2. wyeksportowanie specyfikacji do programu WinSADIB

3. wygenerowanie odpowiedniego dokumentu celnego i wystanie do odpowiedniego systemu celnego
(WIinSADIB)

4. wpisanie numeru ewidencji UC sprawie wywozowej (WinSK£ADIB)

5. stworzenie kwitow wywozowych (WinSKEADIB)

6. zamkniecie kwitow wywozowych (WinSKEADIB)

Sposob wypetniania specyfikacji wywozowej jest opisany szczegotowo ponizej.

9.1 Tworzenie specyfikacji wywozowej

W oknie glownym programu nalezy wybra¢ zaktadke
Sprawy wywozowe i nacisnaé przycisk Nowa. Program poprosi o -
wybranie rodzaju sprawy z menu kontekStowego wySwietlanego o o s oenes st
po kliknieciu w przycisk. Sposdb wypelniania specyfikacji Fleportouarow mewspeinstonych

WinskladiB 76.71 A7
:

e Towary

Wydanie towardw wspélnotowych

wywozowej zalezy od rodzaju wywo0zu wybranego w pierwszym Forsuind s
. .. . . Sprzedaz na skfadzie celnym (ponowne zlozenie na skladzie)
kroku tworzenia specyﬁkac]l. Do WybOI'u Sgq naStquj ace I‘OdzaJ [V Sprzedat na skiadzie celnym (z dopuszczeniem do obrotu) r eviid
SpraW. Objecie procedurg przetwarzania (UCZ/PPKC)
. Przemieszczenie

Wezytaj z pliku...

1. Dopuszczenie do obrotu towardw niewspolnotowych
Eksport towarow niewspdlnotowych

Wydanie towaréw wspolnotowych

Eksport towarow wspolnotowych

Sprzedaz na sktadzie celnym (ponowne zlozenie na sktadzie)
Sprzedaz na sktadzie celnym (z dopuszczeniem do obrotu)

Objecie procedurg przetwarzania (UCZ/PPKC)

© N o g ~ w D

Przemieszczenie
Weczytaj z pliku
Rodzaje spraw wywozowych

Ponizej opisano dwie najbardziej typowe sprawy wywozowe: dopuszczenie do obrotu oraz eksport.
Pozostate sprawy tworzy si¢ podobnie z uwzglednieniem specyficznych warunkéw zwigzanych z rodzajem
danej sprawy.

Dopuszczenie do obrotu

Preambuta specyfikacji wywozowej. Po wyborze rodzaju sprawy pojawia si¢ okno Sprawa wywozowa.
Wypelniajac pola preambuly specyfikacji wywozowej, koniecznie nalezy wypetni¢ wlasciciela towarow, a
takze wybra¢ z odpowiedniej tablicy kursow symbol waluty oraz kurs (na podstawie tej samej tabeli walut
utworzony zostanie dokument SAD). Musi to by¢ ta sama waluta, w jakiej towary zostaty ztozone na sktad.
W polu Warunki dostawy nalezy wybra¢ doktadnie te same warunki, na jakich towary zostaty ztozone na
sktadzie. Specyfikacja wywozowa otrzymuje automatycznie numer prezentowany jako Nr specyfikacji
wywozowej. Jednak uzytkownik moze prowadzi¢ wlasng numeracj¢ specyfikacji wpisujac tam dowolny
tekst (przycisk Nr specyfikacji wywozowej).
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Pobranie towarow do specyfikacji wywozowej. Po wypetnieniu preambuly nalezy przystapi¢ do
pobierania towaroéw na specyfikacje wywozowa. Za pomoca przycisku Pobierz otwiera si¢ okno Pobranie
towarow na specyfikacje wywozowg. W tym oknie sa prezentowane te towary, ktore ,,pasuja” do danych
okreslonych w preambule. Jesli okno jest puste, to albo wybrano nieodpowiednig warto$¢ w ktoryms z pol:
wlasciciel, waluta lub warunki dostawy albo wszystkie towary, ktore spetniajg te kryteria, zostaly juz
wyprowadzone ze sktadu.

Pobieranie towaréw na specyfikacje polega na przeniesieniu odpowiedniej ilosci odpowiednich
towarow z gornego okna Towary do dolnego Towary specyfikacji. Moze si¢ to odbywac na rozne sposoby:

a) pojedynczo,
b) cala sprawa przywozowa (lub jej czgscia),
c) grupowo (przy niezaznaczonej opcji recznego wpisywania opakowan).

Wybieranie pojedyncze. Po podswietleniu towaru w wykazie gornym i naci$nigciu przycisku z
czerwong strzateczka skierowana do dolu, w wyswietlonym oknie nalezy wpisa¢ ilo$¢ przenoszonego
towaru (program domys$lnie podpowiada ilos¢, ktora mozna wybrac). Po zaakceptowaniu ilo$ci towaru
zostanie on w takiej iloSci przeniesiony do wykazu dolnego, a w wykazie goérnym zostanie towar z
pomniejszong iloscia (chyba, ze wszystko zostalo pobrane, wtedy linijka z towarem zniknie). Klikniecie w
przycisk z podwdjng strzaleczka skierowang do dotu, przeniesie wszystkie towary do specyfikacji
(UWAGA: operacja ta moze by¢ czasochtonna, poniewaz wszystkie towary ,,pasujace” to okre$lonych
wczesniej warunkow w preambule zostang przeniesione na jedna specyfikacje!!!). Towary przeniesione do
specyfikacji mozna z powrotem wycofa¢ do bazy towarow. Stuza do tego przyciski z czerwonymi
strzatleczkami skierowanymi do gory. Mozna rowniez przeciagnaé towar (drag and drop) z wykazu
towarow do wykazu towarow specyfikacji, a takze odwrotnie, z wykazu Towary specyfikacji do wykazu
Towary.

Wybieranie catej sprawy. Nacisniecie przycisku Cala sprawa spowoduje przeniesienie wszystkich
towarow z dostawy, ktorej jeden towar jest podswietlony w oknie gérnym (Towary:). Przed wykonaniem
przeniesienia program wyswietla numer ewidencyjny UC pod$wietlonego towaru (mozna wpisa¢ inny
numer), po zaakceptowaniu ktéorego mozemy ewentualnie zawegzi¢ sposdéb wybierania np. poprzez
wskazanie tylko niektorych faktur (danej dostawy) albo wybranych pozwolen (gdy dostawa ma towary z
r6znych pozwolen). Na koniec mozna wskazaé czy wybierana jest calo§¢ towaru czy tylko jego czgsé (w
stosunku do aktualnego stanu badz ilo$ci poczatkowej). Jest to szczegolnie przydatny sposéb wybierania,
gdy nalezy oprdozni¢ wiele dostaw z tysigcami pozycji towarowych.

Wybieranie grupowe. Jezeli w Opcje/Opcje programu/Ustawienia nie zaznaczono opcji ,,Reczne
wpisywanie liczby opakowan towaru....”, to mozna pobiera¢ towary grupowo. Przycisk Wybér
grupowy utatwia wybor towaréw jednorodnych - o takiej samej nazwie albo symbolu. Jezeli pewien towar,
np. odkurzacze wprowadzono na sktad w kilku dostawach, prawdopodobnie réznigcych sie cena, ale
uwazanych za ten sam towar z punktu widzenia handlowego, to mozna wykorzysta¢ wybor grupowy.
Oczywiscie wczesniej powinny by¢ zadane warunki dostawy (w okienku Sprawa wywozowa obszar
Warunki dostawy). Podswietlenie jednego dowolnego towaru i wybranie przycisku Wybor grupowy,
spowoduje pojawienie si¢ okna ustalajacego zgodno$¢ grupowania (w szczegdlnosci nalezy ustali¢ czy
pojecie "identyczny towar" oznacza towary o identycznej nazwie czy identycznym symbolu, a takze czy
wybor ma dotyczy¢ wszystkich dostaw czy tylko dostawy, z ktorej pochodzi podswietlony towar). Po ich
zaakceptowaniu otwiera si¢ okno, w ktérym wida¢ sumaryczng ilos¢ danego towaru. Oczywiscie mozna
pobra¢ mniejszg ilo$¢ towaru. W podobny sposdb mozemy zwroci¢ pewna ilo§¢ towaru (po uprzednim jej
wybraniu do specyfikacji). Jezeli towar uznany za identyczny pochodzi z réznych dostaw, to program
rozpoczyna wybieranie od najwczesniejszej dostawy.
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Mozna tez postapi¢ inaczej. Nie ustalamy |ZEueenseroce Ml e PSS

warunkéw dostawy w okienku Sprawa wywozowa. B10or sTeaowy BY00r SraRony

Wybér grupowy wg Wybér grupowy wg
Naciskamy przycisk Pobierz a w wy$wietlonym oknie e e
Pobierz tOWary Wybieramy do SpraWy jeden tOWar, Symbok 355002-111358 Nazwa: SPODNIE DRMSKIE Z THRNINY- 97 3
% - zastepuje dowolny ciag nakéw % - zastepuje dowolny ciag znaksw
ktéry ma np. okreslony symbol towaru (czyli nalezy | s Zakres
r . . . ®) Wszystiie @ Wszystie
wybra¢ wigkszg liczbe towaru o symbolu identycznym O
z pobranym towarem). Jezeli towar znajdzie si¢ w
f — | | ok Anuks |

specyfikacji, automatycznie warunki dostawy sa
ustalane z pobranego towaru. Wystarczy teraz nacisna¢ przycisk Wyboér grupowy a w wyswietlonym
okienku jest wypetnione juz pole Symbol: oraz numer sprawy wywozowej (moze si¢ to przyda¢, gdy zakres
wyszukiwania zmienimy z Wszystkie na Ze sprawy przywozowej nr:).

Po wybraniu na specyfikacje zadanej dyspozycji towarowej i powrocie do okienka Sprawa wywozowa
mozna ja wydrukowaé w roznych formatach (przycisk Wydruki). Mozna wydrukowaé cala sprawe (w
kolejnosci wybierania towarow), cata sprawe uporzadkowana wedtug przywozow (takze ze szczegdtami),
zestawienie wedtug spraw przywozowych, wniosek o wydanie towaru a takze zestawienie wydan.

Eksport ze skladu

Ponizej opisano proces tworzenia specyfikacji eksportowej zwracajac jedynie uwage na to, co rdzni ja
od specyfikacji importowej. Aby ja utworzy¢ w oknie Rodzaj specyfikacji nalezy wybraé Eksport towaréw
niewspolnotowych.

Eksportowa sprawa wywozowa rozni si¢ od importowej sprawy wywozowej tym, ze moze zawieraé
pozycje towarowe z réoznymi symbolami walut (w importowej sprawie program pilnowal, by wszystkie
towary mialy identyczne symbole walut) oraz, co najwazniejsze, istnieje mozliwos$¢ przestania eksportowe;j
sprawy wywozowej do bufora programu WinSADIB z nowa walutg i nowymi cenami kazdej pozycji
towarowej wybranej na specyfikacje¢. Pozwala to utworzy¢ dokument SAD (oraz fakture eksportowa) w
dowolnej, ustalonej przez uzytkownika, walucie i nowych warto$ciach (po przestaniu specyfikacji do
bufora programu WinSADIB).

W preambule specyfikacji eksportowej waluta w obszarze Informacje dot. waluty: oznacza teraz "nowa
walute sprzedazy" (a nie walute wybieranych towarow jak to jest w importowej sprawie wywozowej), w
ktorej bedzie ona wyeksportowana do programu WIinSADIB, mimo, Ze towary na wydrukowanej
specyfikacji wywozowej beda w walutach takich, w jakich wprowadzono je na sktad ("bilansowanie"
ilosciowe, wagowe i wartosciowe pozostaje nadal w walucie wprowadzenia).

Do ustalenia symbolu nowej waluty sprzedazy stuzy pole Waluta sprzedazy: a do ustalenia nowej ceny
jednostkowej (wartosci jednostkowej) kazdej wyprowadzanej pozycji towarowej stuza przyciski w oknie
Ustal ceny automatycznie badz Cena towaru.

Funkcja Ustal ceny automatycznie pozwala okresli¢ ceny automatycznie okreslajac jedno z kryteriow:
wg cennika (opis ponizej), wg spraw przywozowych, zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ juz ustalone ceny o podany
procent.

Nacisniecie przycisku Cena towaru, wyswietla okno ,,Cena towaru”, w ktorym jest nazwa towaru,
symbol, kod CN, symbol nowej waluty sprzedazy oraz ilo$¢ towaru podswietlonego w oknie ,, Towary
specyfikacji”:.

W polu Cena nalezy wpisa¢ warto$¢ jednostkowg towaru w nowej walucie. Program automatycznie

wyswietli warto$¢ w nowej walucie w polu Wartosé (mnozac wielkos$¢ z pola ilos¢ przez wprowadzona
cene).

Identycznie ustala si¢ nowe ceny dla wszystkich pozostatych pozycji towarowych wystepujacych na
specyfikacji wywozowej. Wprowadzone tutaj ceny wyswietlane sg w oknie Sprawa wywozowa — Eksport
w kolumnie Cena sprzedazy.
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W celu przestania specyfikacji do bufora program WinSADIB nalezy z menu kontekstowego wybraé¢
funkcje¢ Eksport do bufora. W buforze znajda si¢ wszystkie pozycje towarowe wystgpujace na specyfikacji,
ale z warto$ciami w nowej walucie wyliczonymi po nowych cenach. Zatem dokument SAD utworzony na
podstawie zawartosci bufora tez bedzie w nowej walucie i nowymi warto$ciami.

Jezeli nie wszystkie towary wystepujace na specyfikacji wywozowej beda miaty ustalong cene
sprzedazy, to przy probie przestania specyfikacji do bufora programu WinSADIB, program ostrzega
komunikatem, ze ceny sg zerowe, proszac o wprowadzenie wielko$ci cen w nowej walucie wykorzystujac
w tym celu oméwione powyzej funkcje.

Ustalenie ceny sprzedazy na podstawie cennika (umieszczonego w module Faktur VAT programu
WinSADIB lub w bazie danych programu IntrastatlB) uzyskuje si¢ za pomoca funkcji wg cennika zawartej
w przycisku Ustal ceny autom. Automatyczne pobranie ceny z cennika odbywa si¢ przy spetnieniu
nastepujacych dwdch wymogow: w cenniku powinna by¢ wprowadzona pozycja towarowa z symbolem
identycznym jak symbol towaru ze specyfikacji oraz dodatkowo dla danej pozycji w cenniku powinno by¢
wypetione pole Dodatkowe wartosci produktu:, ktore zawiera: skrot firmy, symbol waluty oraz cene.
Jezeli przyktadowo w eksportowej sprawie walute sprzedazy ustalono na EUR to tutaj symbol waluty tez
powinien by¢ GBP (inaczej program poinformuje, Ze nie ma w cenniku towaru z okreslonym symbolem a
wlasciwie to nie okreslono tego samego symbolu waluty) oraz wprowadzona cena sprzedazy.

UWAGA: Na wydrukach (przycisk Wydruki) towary specyfikacji wywozowej sa nadal w walutach i
cenach takich, w jakich wprowadzono je na sktad.

9.2 Eksport specyfikacji wywozowej do programu WinSADIB

Po stworzeniu specyfikacji wywozowej nalezy ja wysta¢ do programu WinSADIB za pomocg funkcji
Eksport do bufora lub odpowiednio Eksport do faktur znajdujacej si¢ w menu kontekstowym lub pod
przyciskiem Operacije.

9.3 Wygenerowanie dokumentu celnego i wystanie do systemu celnego (WinSADIB)

W programie WIinSADIB z menu Operacje nalezy wybra¢ funkcje Generuj nowy SAD/z bufora
WinSKEADIB. Nastepnie, jesli trzeba, to wyedytowaé powstaly dokument i wysta¢ do systemu celnego.

9.4 Wpisanie numeru ewidencji UC sprawie wywozowej (WinSKtADIB)

Po nadaniu numeru ewidencji przez urzad celny nalezy go wpisa¢ do danej sprawy za pomoca przycisku
Do ewidencji w oknie edycji sprawy. Po wpisaniu tego numeru program uznaje specyfikacje za zamknigeta.

Jesli wilasciciel towaru nie jest zwolniony ze ztozenia zabezpieczenia i podczas zlozenia towarow
zabezpieczenie zostato obcigzone, to po nadaniu numeru ewidencji UC zwalniana jest odpowiednia kwota
z zabezpieczenia

Jezeli z jakich$ powoddow trzeba zmieni¢ numer ewidencji (np. popetniono omyltke), to mozna to uczynic
za pomocg funkcji Popraw nr ewid. zgloszenia UC wybranej z menu kontekstowego po wybraniu danej
sprawy.

9.5 Kwity wywozowe

Podobnie jak przy przygotowywaniu specyfikacji przywozowej, specyfikacja wywozowa jest TYLKO
propozycja wydania towaru ze skladu celnego, a dopiero kwit wywozowy jest dokumentem
potwierdzajacym faktyczne wyprowadzenie towaru ze sktadu. Kwitdéw wywozowych musi by¢ doktadnie
tyle, ile jest rzeczywistych wyprowadzen ze sktadu. Suma ilosci towaréw na wszystkich kwitach jest
zawsze réwna ilosci ze specyfikacji wywozowej (o to dba program, ktdry nie pozwoli wyprowadzi¢ kwitem
wiekszej iloSci niz wystepuje w specyfikacji).
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Kwity wywozowe przygotowuje si¢ przechodzac na zakladke Kwity wywozowe okna Sprawa
wywozowa. Nowy kwit tworzony jest za pomoca przycisku Nowy. Program nie pozwoli utworzy¢ nowego
kwitu, jezeli poprzedni kwit nie zostat zamkniety (nie przyci$nigto przycisku Wstaw).

Towar ze specyfikacji jest przenoszony na kwit w oknie Pobranie towarow, wyswietlanego po
przycisnigciu przycisku Pobierz. W oknie Towary na specyfikacji: zostang pokazane tylko te towary ze
specyfikacji wywozowej, ktore jeszcze si¢ nie znalazty na zadnym kwicie wywozowym. Towary z tego
okna mozna przenosi¢ do okna dolnego (Towary na kwicie:) korzystajac z przyciskow z czerwonymi
strzateczkami. Przenoszenie towaréw miedzy oknami odbywa si¢ rowniez przez przeciagniecie pozycji
wykazu myszka (drag and drop).

Po nacis$nieciu przycisku oznaczonego czerwonym trojkacikiem skierowanym do dotu (lub przeciagajac
myszka na wykaz Towary na kwicie) program podpowie ile najwigcej mozna przenie$¢ towaru. Wielkos¢
te uzytkownik moze zmniejszy¢. Podobnie w druga strone - czerwonymi strzateczkami skierowanymi do
gory lub przeciaggajac pozycje towaru na wykaz Towary na specyfikacji mozna zwroci¢é mniejszg ilosé
towaru niz zostata przeniesiona.

Po nadaniu numeru ewidencji lub przestaniu specyfikacji do bufora w celu utworzenia dokumentu SAD,
program blokuje dang specyfikacje. Oznacza to, ze danej sprawy nie mozna edytowaé, mozna wejs¢ w jej
podglad i wydrukowa¢ specyfikacje i/lub kwity wywozowe. Zabezpiecza to przed przypadkowymi
zmianami wprowadzonymi omytkowo do takiej sprawy. Jezeli rzeczywiscie jest potrzeba dokonania zmian
w takiej sprawie mozna ja odblokowac korzystajac z funkcji Odblokuj z menu kontekstowego. Zaktada sie,
ze uzytkownik $wiadomie dokonuje operacji odblokowania, czyli naprawde chce dokona¢ zmian. Jezeli
uzytkownik w ogodle nie chce skorzysta¢ z tej funkcjonalnosci programu, powinien zaznaczyC opcjg
Nie blokuj spraw wywozowych ... w Opcje/Opcje programu/Ustawienia.

W razie potrzeby sprawom wywozowym mozna przypisa¢ uwagi. W tym celu z menu kontekstowego
na sprawie nalezy wybra¢ funkcje Pokaz opis. Efektem bedzie otwarcie okna edycyjnego, w ktorym mozna
wpisaé potrzebne informacje zwigzane z dang sprawg. UWAGA: jesli w opcjach programu (Opcje/Opcje
programu/Parametry) ustawiono funkcj¢ odswiezania co bardzo krotki czas (np. co 10 sekund), to podczas
wpisywania treSci w polu opisu sprawy ostatnio wpisane znaki moga znika¢ — po prostu program
odswiezajac pokazuje w oknie to, co zdazyl zapisaé ostatnio w bazie i moze nie by¢ widaé¢ ostatnich
znakéw. Najbezpieczniej wiec na czas wpisywania tekstu do pola Opis sprawy wylaczy¢ opcje
odswiezania, a potem ja przywroci¢. Aby schowa¢ okno opisow nalezy wybra¢ z menu kontekstowego
funkcje¢ Ukryj opis.

9.6 Zamkniecie kwitow wywozowych

W oknie edycji danej sprawy na zaktadce Kwity wywozowe za pomocg przycisku Wstaw nalezy
zamkna¢ kwit. Efektem wykonania tej operacji jest wyprowadzenie z bazy sktadu towaréw znajdujacych
si¢ na kwicie.
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10. Baza towarow

Na zakladce Towary znajduje si¢ lista towarow znajdujacych si¢ w bazie sktadu celnego.
Uzytkownik moze skomponowa¢ wygodny dla siebie widok tego okna. Mechanizm konfigurowania
wygladu okna jest identyczny, jak dla innych zaktadek i zostat opisany w rozdziale 5 _Interfejs uzytkownika.
Przy odpowiednim ustawieniu opcji w dolnej czesci ekranu sg widoczne szczegély wybranego towaru
(zaznaczenie opcji Wyswietlaj szczegoly towaru w Opcje/Opcje programu/Parametry). Domyslnie
program nie pokazuje na tej liScie towardw, ktore juz zostaty catkowicie wyprowadzone ze sktadu celnego.
Jesli chcemy jednak je widzie¢ — nalezy zaznaczy¢ Wyswietlaj zerowe na gornym pasku filtra.

Tablice Edycja Opcje Narzedzia Zestawienia Ewidengje Pomoc  Koniec

Wi CLl:
i (r[i/] ;i

Sprawy przywozowe Sprawy wywozowe Towary

Nr towaru: MNazwa: Symbolk: Nr faktury: Nr ewid. zgloszenia UG

Nr SAD uzup.:

Przeciganij tu kolumny, po ktérych cheesz pogrupowad widok

W menu kontekstowym znajduje sie funkcja Edycja danych towaru stuzaca do zmiany danych towaru
na podstawie decyzji urzedu. Zdarza sig, ze jakie$ dane wprowadzono biednie. Jesli uzytkownik ma
decyzje UC na poprawienie btgdu — powinien skorzysta¢ z tej wlasnie funkcji. W tym miejscu nalezy
wpisywa¢ dane poczatkowe towaru, czyli takie, jakie powinny byty by¢ na specyfikacji ztozeniowej, a nie
obejmujace aktualny stan towaru w sktadzie. Na zakonczenie wprowadzania zmian program zapyta
o numer decyzji, ktory nalezy wpisa¢ — ukaze si¢ on na wybranych wydrukach. Nie kazdy element
w towarze mozna poprawic. Jesli np. wprowadzono 3 sztuki jakiego$ towaru, potem wyprowadzono 2, to
program nie pozwoli zmieni¢ ilo§ci wprowadzonej na ,,1”.
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11. Wydruki

Z programu WinSKEADIB mozna uzyska¢ wiele roznych wydrukéw w zaleznosci od potrzeb.

Specyfikacje przywozowe — bgdac w edycji sprawy przywozowej za pomocg przycisku Wydruk
uaktywnia si¢ funkcje drukowania specyfikacji. Na okienku, ktore si¢ pojawi, mozna wybraé¢ dane, ktore
maja by¢ uwzglednione na wydruku. Mozna réwniez okre$li¢ sposob posortowania pozycji specyfikacji na
wydruku. Dla danej sprawy przywozowej mozna rowniez wydrukowac karty asortymentowe towarow.

Specyfikacje wywozowe — dla spraw wywozowych jest wiele roznych wydrukéw, ktore inicjuje si¢ za
pomoca przycisku Wydruki. Z podmenu, ktore si¢ pojawi mozna wybra¢ nastepujace:

- wydruk sprawy wywozowej — zaznaczajac odpowiednio opcje mozna zdecydowaé, jakie dane majg
si¢ znalez¢ na wydruku i w jakiej kolejnosci,

- wydruk sprawy wywozowej (wg przywozow) — na tym wydruku przywotane sg sprawy przywozowe,
ktérymi towary teraz wyprowadzane byty ztozone na sktadzie,

© wydruk sprawy wywozowej (wg przywozow) siczegélowy — na tym wydruku pojawia si¢ wigcej
szczegotow odpowiednich spraw przywozowych,

- wydruk sprawy wywozowej (Wg grup asortymentowych i przywozow) —ten wydruk prezentuje sprawe
WyWO0ZOowWa W ujeciu grup asortymentowych w powigzaniu z odpowiednimi sprawami przywozowymi,

- zestawienie wg spraw przywozowych — raport, w ktorym jest uproszczone zestawienie zawierajgce
informacje o kwocie, walucie i kwocie przeliczonej do waluty odpowiednich spraw przywozowych, z
ktorych towary znajduja si¢ na danej sprawie wywozowej,

- wniosek o wydanie towaru — wydruk wniosku o wydanie towaru, tez za pomocg opcji mozna wybrac

Kwity przywozowe (PZ) — w sprawie przywozowej na zaktadce Kwity przywozowe za pomoca
przycisku Wydruk rozpoczyna si¢ proces drukowania kwitow przywozowych danej sprawy. W pierwszym
oknie, ktore si¢ pojawi nalezy wpisa¢ (lub wybrac z notesu) dane 0sob: wystawiajacej kwit 1 przyjmujace;j
towar oraz zaznaczy¢ opcj¢ powodujaca umieszczenie na kwicie warunkow dostawy. Mozna rowniez
zmieni¢ proponowang przez program date (domyslnie program pokazuje biezaca date. Jesli danych oséb
nie ma jeszcze w notesie nalezy klikna¢ ikonke notesu i tam za pomoca przycisku Dodaj zdefiniowaé dane
nowej osoby.

Kwity wywozowe (WZ) — w sprawie wywozowej na zaktadce Kwity wywozowe za pomocg przycisku
Wydruk rozpoczyna si¢ proces drukowania kwitow wywozowych danej sprawy. W pierwszym oknie,
ktore si¢ pojawi nalezy wpisa¢ (lub wybra¢ z notesu) dane osob: wystawiajacej kwit, wydajacej i
odbierajacej towar oraz (ewentualnie) zaznaczy¢ opcje powodujacg, ze na kwicie nie bgdzie drukowana
warto$¢ towar6w. Mozna réwniez zmieni¢ proponowane przez program daty.

Ewidencje — w menu Ewidencje sa funkcje drukujace zestawienia specyfikacji oraz kwitéw
(przywozowych oraz wywozowych). Nalezy wskaza¢ zakres dat lub numeréw dokumentéw, jakie maja
by¢ uwzglednione w danym zestawieniu. Funkcja Edycja ewidencji pozwala na ewentualng modyfikacje
dokumentow branych do w/w ewidencji. Przy uzyciu tej funkcji najpierw wybiera si¢ rodzaj ewidencji,
ktora bedzie modyfikowana. Nastepnie mozna odfiltrowac interesujace nas dokumenty (wg numeru
ewidencji UC lub wg zakresu numeréw w rejestrze ewidencji), mozna roéwniez zmieni¢ kolejnosé
wystepowania dokumentow w ewidencji.

Zestawienia — rozne rodzaje raportow i zestawien mozna uzyska¢ za pomocg funkcji zgrupowanych
W menu Zestawienia opisanych w rozdziale 7. Menu

Inne wydruki — za pomoca mechanizmu kopiowania do schowka/Excela danych umieszczonych
w postaci tabelarycznej mozna uzyska¢ wydruki zawierajace dane wg indywidualnych potrzeb.
Ten mechanizm zostat opisany w rozdziale 5. Interfejs uzytkownika.
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12. Autozamykacz.

Funkcjonalnos¢ programu WinSktadlB rozszerza modut dodatkowy Autozamykacz4Sklad realizowany
za pomocg wtyczki (ang. plug in) HSPlugAUTOZAMYKACZA4SKLAD.dIl. Modut ten dziata na styku obu
programéw (WIinSADIB oraz WinSktadlB), chociaz jest wtyczka do programu WIinSADIB. Jezeli ten
modut znajduje si¢ wsrdd dll-ek programu WIinSADIB, to jego dziatanie polega na wpisywaniu numeréw
ewidencyjnych nadawanych przez systemy celne odpowiednim sprawom w bazie WinSktadu (jesli te
numery sg automatycznie odbierane w WIiNnSADzie, to po chwili zostang wpisane automatycznie do
odpowiednich spraw w WinSktadzie). Oznacza to, ze uzytkownik nie musi wykonywaé operacji
Do ewidencji i wpisywaé recznie numeru. Jednoczesnie, jezeli w opcjach WinSktadu uzytkownik
zaznaczyl opcje Automatyczne tworzenie oraz wstawianie kwitow podczas zamykania spraw, po
wpisaniu n-ru ewidencji przez Autozamykacza program WinSktadIB automatycznie utworzy i wstawi
kwit. Czyli uzytkownik jest wyreczany w tych operacjach. Dodatkowo, jezeli w konfiguracji modutu
Autozamykacza zaznaczono opcje jak na ponizszym rysunku to uzytkownik jest zwolniony z operacji
przesytania SADu do bufora sktadu i tworzenia nowej sprawy przywozowej z bufora w WinSktadzie —
zrobi to za niego Autozamykacz.

F B

Edycja opgji

Alitozamykaczdskiad

Automatyczne przenoszenie SAD-6w typu I do WinUCZ

Automatyczne przenoszenie SAD-Gw typu 1 do WinSktad

ook | s

Inaczej mowiac, jesli:

- wérod wtyczek programu WinSADIB jest Autozamykacz,

- w jego konfiguracji ustawiono opcje, jak na rysunku powyzej,

- w opcjach WinSktadu ustawiono opcje automatycznego tworzenia i wstawiania kwitow,

to po zamknigciu SADu zlozeniowego na sktad sprawa przywozowa powstanie sama (zrobi ja
Autozamykacz) i po otrzymaniu n-ru ewidencyjnego w WinSADzie zostanie on automatycznie przypisany
odpowiedniej sprawie w WinSktadzie.

Czyli uzytkownik nie musi wykonywac¢ operacji:

- eksportuj dane SADu do bufora WinSktad/WinUCZ,
- twOrz nowg sprawe przywozowg z bufora,

- tworz kwit przywozowy,

- wpisz nr ewidencji,

- wstaw kwit

Jednak uzytkownik nie zawsze chce mie¢ takie utatwienia, wiec tylko od niego zalezy, czy ten modut
zainstaluje i odpowiednio skonfiguruje.
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